
河北传媒学院毕业证补办档案查询流程

产品名称 河北传媒学院毕业证补办档案查询流程

公司名称 北京京超俊民科技有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市海淀区长春桥11号4号楼18层1805（注册
地址）

联系电话 13501233928 13501233928

产品详情

河北传媒学院经教育部批准正式升为本科院校；开始与中国艺术研究院联合培养博士研究生；被命名为
“河北省本科高校转型发展示范学校”。

2023河北传媒学院毕业证补办流程：

1、首先，在原河北传媒学院所在地的省市级公开发行的报刊上发表毕业证遗失声明（之后会需要提交已
刊登遗失声明的报刊到学校）。

2、准备原毕业证或学位证的照片或复印件。

3、再携带好相关资料如身份证、毕业证书遗失证明等，一般还会需要登报声明毕业证遗失的报刊，提交
到学校审核。

4、有的学校还会要求到学校档案管理处复印本人的高考录取名册、学籍档案（一般毕业后会转移到相应
地点的人才市场，因此要去人才市场开具）及毕业证书签领表。

5、审核通过后，再次递交到省教育局重新审核。

6、流程大致时间是半个月左右。

好了，以上内容就是小编给大家带来的关于河北传媒学院毕业证丢了该怎么办的全部内容了，然后提醒
大家一下一定保护好自己的毕业证！

河北省的所属高校的档案或毕业生遗失的，提出申请，经核实信息确认无误后，发布遗失公告，由毕业
生本人(非院校毕业生)或(院校毕业生和研究生)申请办理补发证明书。可携带毕业证复印件、身份证等材
料或复印件申请办理遗失证明。内地高校河北省籍毕业生遗失的，请按照毕业学校所在省市区的相关规
定办理。



河北传媒学院注意事项：

1、河北省高等教育文凭的丢失不能重新颁发。原持证人应持本单位人事部门介绍信向原发证学校提出申
请。原发证学校凭其学籍档案和发证记录，由所在地区的河北省（自治区、直辖市）并提供上述证明复
印件。相关材料，同时注销原毕业证书。

2、毕业证书丢失后，应毕业证书持有人的要求签发的书面证明，承认原证书上注明的学历。毕业证可以
作为学历证明。

3、高等学校使用的毕业证书适用于当年高考制度后入学的毕业生。

河北传媒学院档案查询补办流程：

1.学籍档案丢失后可以联系档案负责人补办的流程，大学档案是从中专、高中开始生成的，所以补办的
时候也要从高中开始补办。而且在补办之前提前准备一些个人基本的证明材料，像档案遗失证明以及补
办档案申请书等，便于之后的审核；

2.补办档案的过程中，要确保每一份补办出来的材料都盖上公章并且材料是完整的，不完整的档案在以
后的使用中同样也会带来麻烦。如果遇到不能补办的材料时，可以找到相关负责人开具证明来代替；

3.顺利将材料补办好之后，交给老师审核。在老师确认无误之后重新将档案交到相关部门封口盖章。然
后根据个人的情况将档案存放到具有档案管理权限的单位，不能私自保管；

4.如果大家在补办档案的时候遇到困难或者没有时间亲自去补办的话，小编建议大家可以私信或者留言
。

河北传媒学院档案补办的流程大概是这些，每个学校补办档案的具体流程都不相同，大学档案丢失要补
办很麻烦，要跑很多地方很多部门，费时费力，千万不要因为一时大意而忽视档案。

河北传媒学院毕业证领取委托书

本人：_______，性别：_____，学号：___________，系_____________院（系）__________级_________
____学生，身份证号码：_______________________。

委托事由：由于___________________________________原因，本人不能返校领取毕业证书，现特委托__
___________，性别：_________，身份证号码：___________________________，联系电话：__________
_________，代我领取毕业证书，并代为办理学校要求办理的一切相关手续，办理过程中（姓名）______
_____________所签署的一切材料，本人均予以认可，并承担相应的法律责任，因毕业证丢失或损坏，无
法补办。如有遗失或损坏，一切责任，自行承担。

附件1：委托人身份证复印件（正反两面）

2：被委托人身份证复印件（正反两面）

备注1：委托人在领取毕业证当天需要自行打电话与学校教务处联系，以便确认委托事项是否属实。

委托人签名：______________代理人签名：______________

________年______月______日________年______月______日

河北传媒学院领取档案需知：



1、毕业生本人来办理档案业务：

学生本人带好毕业证、身份证和调档函，到河北传媒学院档案馆办理。

2、毕业生委托他人来代办档案业务：

委托人的毕业证复印件、身份证复印件、调档函和委托书（手写签名），及被委托人的身份证。到档案
馆办理。（调档函在户口所在地的人力资源服务中心开具）。

河北传媒学院学籍档案证明

为进一步加强学院学生办理学籍档案证明的管理，根据河北传媒学院《学生学籍档案管理规定》，特制
订本规定。

一、适用范畴：

学籍证明包括了在校证明、复学证明、休学证明、保留学籍证明、保留入学资格证明等。

二、办理对象：

学籍证明（除保留入学资格证明）的办理仅针对于拥有学院学籍的在籍生，非在籍生一律不予办理学籍
证明。

三、办理要求：

1.办理学籍证明时，学生本人或委托人（委托人需携带本人身份证）；如毕业证遗失或正在补办中，学
生可以前往系、河北传媒学院办理加盖公章的注册证明，凭证明前往教务处办理学籍证明。

2.如学生本人持有自带的学籍证明模板，教务处须审核学生自带的学籍证明的文本内容，并有权拒绝在
不符合相关规定的证明上加盖公章。

3.复学、休学、保留学籍等其他学籍异动证明的办理参照学籍证明办理流程。

四、出国用学籍证明办理要求：

学生因办理出国事宜要开具中外文版学籍证明（中文版学籍证明办理要求见本规定第三条），可先凭借
河北传媒学院开具的中文证明至翻译公司等办理相关语种翻译件；并携带翻译件到教务处办理外文版本
学籍证明加盖公章等相关事宜。

五、办理时间与地点：

学生本人或委托他人于工作日（节假日除外）前往河北传媒学院教务处办理学籍证明开具手续；

河北传媒学院地址：

兴安校区：河北省石家庄市栾城区兴安大街109号

警安校区：河北省石家庄市新华区警安路，

鹿泉校区：河北省石家庄市鹿泉区双同路。
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