
景德镇专业标书编写专业公司

产品名称 景德镇专业标书编写专业公司

公司名称 成都中标商务服务有限公司

价格 .00/个

规格参数 表现形式:标书代写
咨询范围:采购.服务.工程标书
设计类型:标书制作

公司地址 中国（四川）自由贸易试验区成都市天府新区华
阳街道海昌路146号1楼（注册地址）

联系电话 13348889936 13348889936

产品详情

景德镇专业标书编写专业公司 投标书工程量：对工程量进行整体核实，对于分部分项工程量清单中的项
目应注意结合该分部分项工程特点进行计算，切忌盲目套用。 标书目录：(1)目录内容从顺序到文字表述
必须与招标文件要求一致。(2)目录编号、页码、标题必须与标书要求一致(3)目录内容清晰，思维慎密、
能够反应整体的逻辑结构、可以增加评标专家印象。 标书编制前准备阶段：所谓“知己知彼，百战不殆
”，此阶段的主要任务，是详细了解招标方需求和做好己方的准备工作，以方便制定合理的投标策略， 
把在阅读招标文件与考察现场过程中存在的疑问问题、需要业主或设计单位澄清与明确的问题等归纳、
汇总，按照规定的时间以书面的形式提交给业主，寻求业主的澄清与答复，以便更好地编制标书。 版面
规格版面设置：上边距为26mm，下边距为22mm，左边距为25mm右边距为25mm，装订线位于纸张左侧3
mm（可根据页数多少适当调整）。版面设页眉、页脚、页码，页眉及页脚字体大小：小五，页眉距离20
mm，页脚距离15mm，页码居中，行间距为1.5倍行距。一般段落采用首行缩进2字符的格式，字体规格
字体设置：文章标题为三号黑体（可加粗），节标题为号黑体（可加粗），正文字体为小四号宋体（不
加粗），所有字体颜色均为黑色。章序号宜使用“一、二、三、”、“12 3 ”节序号宜使用“1 2 3
”、“1.1 1.2 1.3 ”、“1.1.1 1.1.2 1.1.3”。英文字体宜使用Arial，字体大小同中文字体，表格规格表格设
置：所有表格标题为五号宋体（可加粗）。表格内容采用小四号或者五号宋体（不加粗），插图规格插
图设置：插图大小应适合文档版面，不宜超过页边距；放大或缩放后的图片应保证质量良好，否则应先
在图像处理软件中调整至相应大小再贴入文档。 景德镇专业标书编写专业公司 标书编制要求：投标文件
应严格按照国家相关法律法规和招标文件要求编制，对招标文件提出的实质性要求和条件作出逐条响应
，对号入座，切不可套用标准范本答非所问，更不要画蛇添足。 投标书商务部分：一般包括投标人说明
、厂家介绍、业绩、合同产品授权书、法人授权书、三证、资格证书、交货期、付款方式、售后服务、
承诺书、商务偏离表、商务应答、备品备件专用工具清单等，要严格按照标书内容要求及顺序编写。
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