
赤峰标书代做代写工作室

产品名称 赤峰标书代做代写工作室

公司名称 成都中标商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 表现形式:标书代写
咨询范围:采购.服务.工程标书
设计类型:标书制作

公司地址 中国（四川）自由贸易试验区成都市天府新区华
阳街道海昌路146号1楼（注册地址）

联系电话 13348889936 13348889936

产品详情

赤峰标书代做代写工作室第四公司准备材料。假如不是生产企业的经销公司，只需准备的材料，有公司
营业执照（现在大部分公司都已经三证合一），器械经营许可证，法人身份证复印件，授权人复印件（
所属公司授权给业务员或者去投标的这个人）。当然，也要根据招标单位文件要求。需要什么就给他什
么。现在很多投标公司要参与投标项目，就必须写好一份标书，合格的标书才能让企业有机会中标，但
是代写标书是一项细腻的工作，需要注意很多小的细节，才能写出好的标书，下代写标书时需要注意什
么？注意：保证金不能及时到账而错过时间废标。汇款完成后内应打电话咨询招标机构是否保证金已到
账。保证金汇款回单必须扫描交给制作标书人员，并按招标文件要求密封 。认真阅读标书并做好记录：
在做标书之前，需要先阅读公司购买的标书，尤其是截止日期一定要看清楚，因为标书下面的日期是根
据这个截止日期来写的，所以必须要看清楚，其次还需要把本次投标的金额记住，并且记录下来，因为
在做标书的时候，是需要把金额写进去的；初次目标编排：根据招标文件的要求，初步编写投标文件目
录；为了方便收集投标书的资料。对评分点、控标点、优势应在初步目录中标注，其目的为了让标书制
作者重视该部分文档。一般来说，采购类和服务类的标书，一般都是1500-3000元，而工程类的标书则要
看难度，不同的工程类型差异较大，同一类型的工程招标文件的规定也不尽相同，不同的项目制作的难
度也不同。一般从1500-几万元不等。大小写是否正确同时、数目是否相符“网络图”工序安排是否合理
，虚作业、关键线路是否正确。纸张要求：封面、封底、正文采用A4纸、白色，装订后的尺寸为210*297
mm（标准A4尺寸）；施工平面图及进度计划表采用A3或A4白纸。配送册：由授权函、配送商基本情况
、配送许可证、营业执照及其他综合说明组成。 封面格式必须与招标文件要求格式一致，文字打印不
得有错字。赤峰标书代做代写工作室一定要把自己犯过的错误记下来，以免下次不在犯。注意（1）内容
完整提供的工程量清单报价表格必须符合清单计价规范的要求，不能将自以为不重要的表格省略；须仔
细阅读招标文件，避免将不应计入的材料、特殊安装主材等包含在内。特殊点：成功案例要将主要业绩
（案例图片）放在突出位置。资质文件检查有效性，避免放错文件或者放入过期文件。厂家授权先扫描
后原件寄送投标单位，注意快递时间。业绩合同注意合同金额、时间是否要体现，原则上体现高价（2）
勘察现场部分指标必须通过勘察现场确定，如土方运距、材料是否二次搬运及现场周边环境对工程的影
响，避免施工时发现实际情况与标书不相符，导致延误工期。（3）费用计取对于构件吊装费、冬雨季施
工费、安全防护费等费用，可按照当地规定计取，并补充列入清单中。施工方案与招标文件要求、投标
书有关承诺是否一致。材料供应品牌是否与甲方要求一致。注意合同金额和时间是否要体现在业绩合同



中，原则上体现高价。项目的评分标准（重要！）投标文件在一定要求下必须根据评分标准进行设计和
制作，按照打分要求准备相应的证明材料，包括资质、产品、服务、实施等。（采购项目对于中小微企
业、节能认证产品、环境认证产品均有一定比例折扣或者加分，利用好政策可以将利益化和优势化）。
部分需要提前准备的，如社保证明等各种证明，都需要提前找相关机构开具证明！
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