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产品详情

次注册公司难免会遇到很多不懂的问题，小编整理了几个重要步骤，
希望对您有所帮助！步，要去工商局去办理营业执照和公章，营业执
照分为正本和副本，正本比较大的，大概是A3纸大小，副本是A4纸大
小。日常使用中，我们往往用副本就可以，正本可以封存起来或者挂
在公司，副本要经常拿来去复印使用，以上就是营业执照。

除了营业执照以外，我们还会拿到几个章，是公章，公章是一个公司
重要的章，签合同、办业务往往都要用公章。除了公章以外，我们还
有几个专用章，个是合同章，合同章是签合同的时候用的，当然签合
同的时候也可以用公章，也可以用合同章，比如说我们谈业务的时候
，我们不希望给员工授权太大，我们给他一个合同章，让他去签合同
就可以。第三个叫财务专用章，财务专用章是给公司的会计人员用来
做会计核算，或者是银行业务的时候用来去盖的财务专用章，第四个
是发票专用章。发票专用章的下边是一个椭圆形的结构，这个是往往
是要印在发票之上啊，比如说我们打印了一张发票，那么需要在上面
盖一个发票专用章，这个发票才会正式生效。第五个呢，是叫法人人
名章，法人章的结构不一样，就下面是一个你的名字，比如说某某某
印几个字，法人章会在需要法人签字盖章的时候才会用到。



一阵五章办完之后，在工商局还给出一份公司章程，这个章程默认我
们会按照工商局给的模板去填写，那么如果我们对于公司有一些特殊
的要求，我们可以自己去写这个公司章程，那么这个公司章程办完之
后呢，我们需要盖上公司的公章，然后需要在工商局保留一份，这个
公司章程就会正式生效，以上是我们在工商局会拿到的证照资料。

第二步就是银行开户，去银行首先我们需要拿着刚才在工商局办的所
有的这些证照，拿着去银行办理一个叫银行对公账户，因为现在我们
大多数都是通过网上转账，那么我们会拿到两个UK啊，记住是两个U
K，这个时候呢，往往是需要两个人去办理，一个呢叫制单的UK，一
个叫审核的UK，也就是说一个是操作的，一个是用来复核的，银行
为了资金的安全，对于公司来讲，要求必须是两个人办理两个UK。

第三步就是税务报道，所有的新公司都需要去税务局去办理税务报道
，目的就是告知这个税务局说我这边已经开业了，然后续就需要向税
务局去定时的去报税。在税务局=我们会拿到一份网上申报实施缴税
协议，这个协议是一个三方的协议，是指咱们公司和税务局以及银行
三方之间需要签署的一份协议，签订这份协议之后呢，我们每个月或
者每个季度向税务局去进行报税的时候，税务局会根据我们所报的税
的金额，从我们的银行对公户里直接扣掉相关的税，实时申报，实时
代扣，就是一个三方的报税协议，记住报完税之后我们还会拿到一个
报税盘和一个开发票的硬件，千万别忘记了。

第四步社保开户，如果我们的企业里边已经有招聘了员工，我们需要
给员工上社保的话，我们需要去社保局去开了一个社保的账户，并且
和社保局签订一个类似于刚才税务局说的那个三方协议，签订一个代
扣代缴协议，社保办完之后，如果我们要给员工上公积金，我们也需
需要去公积金中心去办理一个公积金的业务，以及代扣代缴协议。

以上就是大多数通用公司需要做的证件，那么还有一些特殊的行业需
要办理，除了营业执照之外，我们还需要办理一些额外的资质审核才



能够开展业务。比如说一个餐饮公司想要营业，必须要开办餐饮服务
许可，像开设酒店、卖烟酒等等。都需要相关的业务许可，办理了这
些业务许可之后，我们才能开展相关的业务。
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