
杭州老板请进！一分钟让你看懂专票普票的区别

产品名称 杭州老板请进！一分钟让你看懂专票普票的区别

公司名称 杭州北抖星网络技术有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）

联系电话 15824487015 13605817015

产品详情

平时大家用的增值税发票，专票和普票有什么区别，大部分人应该是脑子里有个概念，但真被问到就说
不出来了，收据、普票、增值税专用票，傻傻分不清楚？来，一分钟让你搞懂！

图源网络，侵删

发票和收据有什么区别？

发票是指一切单位和个人在购销商品、提供或接受服务以及从事其他经营活动中，所开具和收取的业务
凭证，是会计核算的原始依据，也是审计机关、税务机关执法检查的重要依据。发票是国家规定的经济
业务中使用的合法、有效凭证。概括来说就是发生的成本、费用或收入的原始凭证。

公司层面：发票主要是做账的依据，同时也是缴税的费用凭证；

员工层面：发票主要是用来报销的。

收据是指财政部门印制的盖有财政票据监制章的收付款凭证。收据一般为内部使用的临时性票据，其支
付不具有法律效力，只作为证明性凭证使用。

发票和收据的相同点：都可以作为凭证使用，具有证明、证据性功能，并具有支付能力；

发票和收据的不同点：

1. 发票是合法有效凭证，而收据仅作为凭证使用；

2. 发票具有税收证明功能，而收据则逃避了税收；

3. 收据只在收到款时开出，作为一种款项收讫的凭证，发票作为一种业务、收入实现的确认凭据，必须
到税务局购买；



4. 收到发票不能证明已经付款，收到对方收据时才能证明款项已经支付；

5. 开收据的业务不一定开发票；

6. 开发票的业务有的可以不开收据；

7. 收据的使用范围比发票广。
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纸质发票和电子发票

纸质发票是指经济活动中，由出售方向购买方签发的文本，内容包括向购买者提供产品或服务的名称、
质量、协议价格。除了预付款以外，发票必须具备的要素是根据议定条件由购买方向出售方付款，必须
包含日期和数量，是会计账务的重要凭证。

电子发票是信息时代的产物，同普通发票一样，采用税务局统一发放的形式给商家使用，发票号码采用
全国统一编码，采用统一防伪技术，给商家和消费者带来了更近一步的方便。对于保修的产品来说，保
修的产品是电子发票，在需要使用时再打印出来，则更容易保存。不像纸质发票，偶尔会不知所踪。

电子发票也是增值税发票。电子发票开据后，通过发送到顾客的邮箱，或者微信接收。顾客接收后通过
下载A4纸打印就能使用了。发票文件一般为 PDF 格式。

专票与普票区别：

(1）使用的主体不同

增值税专用发票一般只能由增值税一般纳税人领购使用，小规模纳税人需要使用的，只能经税务机关批
准后由当地的税务机关代开；普通发票则可以由从事经营活动并办理了税务登记的各种纳税人领购使用
。

(2）税款是否允许抵扣

增值税专用发票不仅是购销双方收付款的凭证，而且还可以用作购买方（增值税一般纳税人）扣除增值
税的凭证，因此不仅具有商事凭证的作用，而且具备完税凭证的作用。而增值税普通发票除税法规定的
经营项目外都不能抵扣进项税。

图源网络，侵删

后，怎么录发票，先分类，把各个凭证按照类别分好，然后录在电脑上，不过要注意！普票和专票录入
还是有点不一样，普票不用录入税费，录入合计金额就可以了。
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