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产品名称 标书代做|标书制作|标书代写

公司名称 成都中标商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 表现形式:标书代写
表现形式:标书代做
咨询范围:四川成都

公司地址 中国（四川）自由贸易试验区成都市天府新区华
阳街道海昌路146号1楼（注册地址）

联系电话 13348889936 13348889936

产品详情
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成都标书代写/标书制作/采购标书/工程标书/服务标书/电子标书代做。成都中标商务服务有限公司代做
投标书，工程预算，工程造价，可行性研究报告，项目申请报告，立项报告，项目建议书，商业计划书
，商业策划书等商业文件。

成都中标编写标书多年，服务全国各地万家企业，长期合作客户千家，标书代写/标书制作/采购标书/工
程标书/服务标书/电子标书代做。公司主要代做的投标书类型如下:

采购类标书:食材采购、办公耗材采购、建筑材料采购、设备器材采购、服装采购、家具采购、窗帘采购
、工程物资采购。工程类标书∶桥梁施工工程、管道施工工程、装饰装修工程、市政工程、园林绿化工
程、水利工程、土建工程、安装工程、劳务分包、施工组织设计方案，项目实施方案等。

服务类标书∶物业服务，保安保洁服务，食堂承包服务，垃圾清运服务，物流运输服务，商铺招租服务
，教育培训服务，维修维保服务。

运输人员岗位职责、司机岗位职责与考核标准主要如下：

1、岗位职责：在配送部主管领导的带领下，完成公司的配送工作及后勤保障服务。

2、岗位描述：

(1)工作纪律

 严格遵守公司的考勤制度及其他相关规章制度。



 不得无故拖延送货时间或拒不执行配送计划。

 上班时间不私自无故外出。

 服从配送主管的领导。对工作安排有异议，要在工作完成后向上级汇报。

 任何时候，司机必须随身携带手机并且开机。对公司领导或管理人员的呼叫，应及时应答。

 安全地配送公司产品到招标人指定地点，做到帐、货一致。标书代做|标书制作|标书代写|

 遵守公司的规章制度，服从领导的安排与调遣。

 完成上级领导交办的其他工作。

(2)安全出车

 出车前按要求检查车况(油、水、电)。

 检查车辆所载商品是否完好，并保证商品在途的安全、完好、完整。

 按规定时速驾驶不违章驾车，严格遵守交通规则和操作规程，积极提出有关行车安全的合理化建议，
做到无任何事故。标书代做|标书制作|标书代写|

 停车时不能影响正常交通，下车要锁好车门。

 按时到岗，及时送货，不松懈出车。

 出入库要严格按顺序和行车路线行驶，损坏货物，按价赔偿。

 定期对车辆进行全面清洁及检查维护并形成记录，发现问题及时排除或上报。

 运输人员在执行职务中发生交通事故并负有责任时，其本人是赔偿义务主体，由其本人承担赔偿责任
；运输人员在非执行职务过程中发生交通事故并负有事故责任时，其本人是赔偿义务主体，由其本人承
担赔偿责任。

 遵守租车协议中乙方责任与义务。

 公司车辆不得公车私用，不得交给其他人员驾驶。

(3)配送流程

 做到从领货—运输—客户清点签字。各环节的单据完整、清楚、准确、及时。

 出车前认真核对商品与出货单，回货单是否一致，包装是否完好，认真填写配送单据记录。

 检查所载货物情况完好，认真核对成品和出货单，所有单据准确无误。确认货物及单据，货物是否有
遗漏。

 确保账货相符，接到配送通知，应携带齐相关单据。

 货物装运要求摆放合理，不野蛮装运。



 安全准时无差错的送货给客户，并能提出好的改善意见，不与顾客发生冲突，客户满意度。

 确保配送、财务、仓库的单据数量一致性，发现问题及时清查。

 认真填写配送记录，对一次性未送齐的商品及时通知与订单员，给予做好账目处理并汇报给客户经理
，给客户相应满意的解决。

 熟悉片区路段和客户分布情况，保证配送及时、准确、到位。

 在运送货物中，如丢失货物，数目不清，造成一定的损失，照价赔偿。

 途中耽误不能及时送货，要和公司取得联系，方便公司另行派车安排。

(4)规范服务

 配送人员穿着干净整洁，养成个人良好的生活习惯，注重个人的形象(言行举止)。

 尽心、尽力、尽职、尽责地做好本职工作，注重学习与提升，能力的提高，个人素质与涵养的提升。

 车身干净、清洁，无污渍。

 对顾客的抱怨要有耐心倾听，做好解释工作。

 不乱发牢骚和怨言，团结同事，严禁带着情绪工作。

 做好客情，按规定及时调换货。

 要保证订单的及时准确送达，端正服务态度，提高服务质量。

 保证公司相关产品的维护工作，做到及时、有效。无法处理的要及时上报。如拖延或处理不当，造成
严重后果的，须承担相应责任。

(5)信息反馈

 认真填写每天车辆使用记录，每周上报配送主管。

 对车辆行驶状况做好记录，及时检查，保证车辆行驶安全。

 顾客对本公司提出的意见和建议做好记录，回公司后交专职领导。
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