
邯郸代理标书编制-标书策划-标书制作-标书代写-创客情

产品名称 邯郸代理标书编制-标书策划-标书制作-标书代写-
创客情

公司名称 河北创客情创业服务有限公司

价格 2000.00/件

规格参数

公司地址 邯郸市邯山区城市新秀写字楼18层

联系电话 0310-3334555 18812100518

产品详情

按照招标文件的条件和格式要求一一对应填写即可！

资格性文件

（1）投标函怎么填写？

①投标函包括哪些内容？

1、函件接收人：应该填写招标人名称，这个名称应该是全称。

2、招标项目名称：应该填写所投项目的名称，包括标段号或标包号
。

3、投标报价：应该填写投标文件价格部分的汇总金额，一般分为大
写、小写两种，须保持一致。

4、完成期限：应该填写根据投标文件技术部分的实施计划所制定的
时间。



5、质量标准：须满足国家强制性标准和招标文件的要求。

6、投标有效期：应该承诺在投标有效期内不修改、撤销投标文件。
填写的投标有效期不可小于招标文件规定的投标有效期。

7、投标保证金：应该填写本次提交的投标保证金金额，金额不可少
于招标文件规定的数额。

②投标函（格式样本）

投标函基本格式如下：

（采购人和政府采购代理机构）：

依据贵方（采购项目名称）（采购项目编号)
项目的投标邀请，我方代表（姓

名、职务）经正式授权并代表（投标人名称、地址）提交下述文件正
本___份，副本 份。

1. 自查表；

2. 资格性文件；

3. 商务部分；

4. 服务部分；

5. 价格部分。

6. 其他部分

在此，我方声明如下：



1.同意并接受投标文件的各项要求，遵守投标文件中的各项规定，按
投标文件的要求提供报价。

2.投标有效期为递交投标文件之日起90天，中标人投标有效期延至合
同验收之日。

3.我方已经详细地阅读了全部投标文件及其附件，包括澄清及参考文
件(如果有的话)。我方已完全清晰理解投标文件的要求，不存在任何
含糊不清和误解之处，同意放弃对这些文件所提出的异议和质疑的权
利。

4.我方已毫无保留地向贵方提供一切所需的证明材料。

5.我方承诺在本次投标响应中提供的一切文件，无论是原件还是复印
件均为真实和准确的，绝无任何虚假、伪造和夸大的成份，否则，愿
承担相应的后果和法律责任。

6.我方完全服从和尊重评委会所作的评定结果，同时清楚理解到报价
低并非意味着必定获得中标资格。

7.我方同意按投标文件规定向招标代理机构缴纳中标服务费。

投标人：

地址：

传真：

电话：

电子邮件：

投标人法定代表人（或法定代表人授权代表）签字：



投标人名称(公章)：

开户银行：

帐号：

日期：

③投标函附录是什么意思？（提示）

1、投标函附录是附在投标函后面，填写对招标文件重要条款响应承
诺的地方，

也是评标时评委重点评审的内容。按照你投标时能够承诺、填报的内
容填写。不

能超出招标文件给出的响应的范围。在工程招标中，投标函附录为项
目经理名字、

工期、缺陷责任期、投标有效期等等。如招标文件要求计划工期100日
历天，

就填报95日历天（100天以内）。

格式不能改，一般在评标时，是否响应招标文件给出的投标文件格式是强制

3、要求，如不按照格式编写投标文件可能被视为不响应招标文件实
质性要求而废标。

（2）法定代表人资格证明书及授权委托书（模板如下）

①法定代表人资格证明书

致：（采购人和政府采购代理机构）



同志，现任我单位 职务，为法定代表人，特此证明。

签发日期： 单位： （盖章）

附：代表人性别： 年龄： 身份证号码：

联系电话：

营业执照号码： 经济性质：

主营（产）：

兼营（产）：

进口物品经营许可证号码：

主营：

兼营：

说明：1. 法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行
政负责人。

2. 内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。

3. 将此证明书提交对方作为合同附件。

(为避免废标，请供应商务必提供本附件)

法定代表人身份证复印件（正反面）

②法定代表人授权委托书（模板如下）

致：（采购人和政府采购代理机构）



兹授权 同志，为我方签订经济合同及办理其他事务代理人，其权限是
：全权代表本公司参与上述采购项目的投标，负责提供与签署确认一
切文书资料，以及向贵方递交的任何补充承诺。

授权单位： （盖章） 法定代表人： （签名或盖私章）

有效期限：至 年 月 日 签发日期：

附：代理人性别： 年龄： 职务： 身份证号码：

4. 授权权限：全权代表本公司参与上述采购项目的投标，负责提供与
签署确认一切文书资料，以及向贵方递交的任何补充承诺。

5. 有效期限：与本公司投标文件中标注的投标有效期相同，自本单位
盖公章之日起生效。

6. 投标签字代表为法定代表人，则本表不适用。
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