
公示注销流程和材料2

产品名称 公示注销流程和材料2

公司名称 上海启至商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 上海市

联系电话  13521317268

产品详情

标准注销

标准注销的流程

� 登报

� 缴销税控、发票

� 成立清算组，完成清算

� 地税注销、国税注销（营业税、增值税在哪个税所交，就先注销哪个）

� 工商注销

标准注销的周期：

� 登报：2个工作日

� 清算：7个工作日

� 国税注销：40个工作日起

� 地税注销：40个工作日起

� 工商注销：15个工作日

合计：100个工作日，合计5个月

标准注销需要什么材料？



� 全部章证，公章、法人章、合同章、财务章、发票章及营业执照正副本原件（非三证合一公司，需要
提供税务登记证、组织机构代码证等正副本原件）

� 税控盘、IC卡、发票领购簿、已用发票底联、未用发票、报税密码，主管税务所及专管员的信息

� 股东会决议

� 章程及章程修正案

� 《工商注销登记申请书》

� 《清算报告》或法院出具的《债权债务清算裁定书》

� 近三年的账簿、凭证、报表、纳税申报表、银行对账单。

� 《企业(公司)申请登记委托书》

登报要求：

� 市级以上或工商指定的报社

� 刊登报纸至少一次

� 登报后，购买5份刊登了注销声明的报纸

股东会决议都含什么：

� 公司解散原因，股东会同意解散意见

� 清算组成员及清算组负责人信息

� 股东会认为应明确的其他内容，清算组职责履行等

清算报告内容：

� 清算基准日公司的基本资产负债情况

� 公告情况

� 债券债务及对外投资的处理情况

� 债券债务处理后剩余的财产分配

� 其他附件（负债表、损益表、剩余财产分配表）

其中，税务注销流程：

1、凭《地税注销证明》原件及复印件到国税办理注销登记窗口领取并填写《注销税务登记申请审批表》
、《注销及走逃企业审批表》、《缴销专用发票申请表》。

2、持填写完的以上各表，带齐2003年至注销日购买的所有新、旧版普通发票及新的一次购买的新的一本



增值税专用发票到专管员处办理缴销发票手续。

3、办完缴销发票后找专管员办理取消一般纳税人资格需报送资料如下：

⑴填写业务报批单一式二份；

⑵注销税务登记申请审批表一式二份；

⑶税务文书领取通知单（受理文书名称：取消增值税一般纳税人资格审批表）一式二份；

⑷注销及走逃企业审批表一式二份；

⑸《一般纳税人资格证书》原件。

4、请专管员进行纳税评估并出具《评估报告》。待专管员取消一般纳税人资格后，到专管员处领取以下
资料：

⑴《评估报告》；

⑵《业务报批单》；

⑶《一般纳税人资格证书》；

⑷《注销及走逃企业审批表》。

5、用A4纸打印注销申请书一份：没有格式限制、写清楚注销原因、加盖企业公章、法人签字。若是分
支机构（或分公司）的企业还需提供一份董事会决议，要求法人及股东签字、加盖总机构（或总公司）
公章。

6、提交《注销税务登记申请审批表》、《评估报告》、《业务报批单》、《一般纳税人资格证书》、《
注销及走逃企业审批表》、注销申请书、税务登记正副本原件、营业执照复印件、发票购领薄到办理注
销税务登记窗口。

7、等待国税通知领取注销国税登记通知单。（未领到注销通知单前务必按期申报纳税）。

这种小知识平常用不上，用到的时候怎么找也找不到。
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