
永年代做投标书 写标书方案 制作品质服务 食堂承包标书制作

产品名称 永年代做投标书 写标书方案 制作品质服务
食堂承包标书制作

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 2000.00/件

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情

编制投标书的能力对于一个投标人来说是基本功，经常看到网上有人
议论说是编制标书，熬夜加班是常有的事儿。对于新手来说，的确如
此，但是对于一个职场老手来说，标书编制只要掌握一定技巧，并不
是很难。核心点在于响应招标文件，关键词在于编制方法选择，良好
的沟通和协作能力，可以让标书编制更加事半功倍。

01、商务标投标文件

1、报价编制说明要符合招标文件要求，繁简得当。

2、报价表格式是否按照招标文件要求格式，子目排序是否正确。

3、“投标报价汇总表合计”、“投标报价汇总表”、“综合报价表
”及其他报价表是否按照招标文件规定填写，编制人、审核人、投标
人是否按规定签字盖章。



4、“投标报价汇总表合计”与“投标报价汇总表”的数字是否吻合
，是否有算术错误。

5、“投标报价汇总表”与“综合报价表”的数字是否吻合，是否有
算术错误。

6、“综合报价表”的单价与“单项概预算表”的指标是否吻合，是
否有算术错误。“综合报价表”费用是否齐全，特别是来回改动时要
特别注意。

7、“单项概预算表”与“补充单价分析表”、“运杂费单价分析表
”的数字是否吻合，工程数量与招标工程量清单是否一致，是否有算
术错误。

8、“补充单价分析表”、“运杂费单价分析表”是否有偏高、偏低
现象，分析原因，所用工、料、机单价是否合理、准确，以免产生不
平衡报价。

9、“运杂费单价分析表”所用运距是否符合招标文件规定，是否符
合调查实际。

10、配合辅助工程费是否与标段设计概算相接近，降造幅度是否满足
招标文件要求，是否与投标书其他内容的有关说明一致，招标文件要
求的其他报价资料是否准确、齐全。

11、定额套用是否与施工组织设计安排的施工方法一致，机具配置尽
量与施工方案相吻合，避免工料机统计表与机具配置表出现较大差异
。

12、定额计量单位、数量与报价项目单位、数量是否相符合。

13、“工程量清单”表中工程项目所含内容与套用定额是否一致。



14、“投标报价汇总表”、“工程量清单”采用Excel表自动计算，数
量乘单价是否等于合价（合价按四舍五入规则取整）。合计项目反求
单价，单价保留两小数。

02、技术标投标文件

1、计划开竣工日期是否符合招标文件中工期安排与规定，分项工程
的阶段工期、节点工期是否满足招标文件规定。工期提前要合理，要
有相应措施，不能提前的决不提前，如铺架工程工期。

2、工期的文字叙述、施工顺序安排与“形象进度图”、“横道图”
、“网络图”是否一致，特别是铺架工程工期要针对具体情况仔细安
排，以免造成与实际情况不符的现象。

3、总体部署：施工队伍及主要负责人与资审方案是否一致，文字叙
述与“平面图”、“组织机构框图”、“人员简历”及拟人职务等是
否吻合。

4、施工方案与施工方法、工艺是否匹配。

5、施工方案与招标文件要求、投标书有关承诺是否一致。材料供应
是否与甲方要求一致，是否统一代储代运，是否甲方供应或招标采购
。临时通信方案是否按招标文件要求办理。（有要求架空线的，不能
按无线报价）。施工队伍数量是否按照招标文件规定配置。

6、工程进度计划：总工期是否满足招标文件要求，关键工程工期是
否满足招标文件要求。

7、特殊工程项目是否有特殊安排：在冬季施工的项目措施要得当，
影响质量的必须停工，膨胀土雨季要考虑停工，跨越季节性河流的桥
涵基础雨季前要完成，工序、工期安排要合理。

8、“网络图”工序安排是否合理，关键线路是否正确。



9、“网络图”如需中断时，是否正确表示，各项目结束是否归到相
应位置，虚作业是否合理。

10、“形象进度图”、“横道图”、“网络图“中工程项目是否齐全
：路基、桥涵、轨道或路面、房屋、给排水及站场设备、大临等。

11、“平面图”是否按招标文件布置了队伍驻地、施工场地及大临设
施等位置，驻地、施工场地及大临工程占地数量及工程数量是否与文
字叙述相符。

12、劳动力、材料计划及机械设备、检测试验仪器表是否齐全。

13、劳动力、材料是否按照招标要求编制了年、季、月计划。

14、劳动力配置与劳动力曲线是否吻合，总工天数量与预算表中总工
天数量差异要合理。

15、标书中的施工方案、施工方法描述是否符合设计文件及标书要求
，采用的数据是否与设计一致。

16、施工方法和工艺的描述是否符合现行设计规范和现行设计标准。

17、是否有防汛措施（如果需要），措施是否有力、具体、可行。

18、是否有治安、消防措施及农忙季节劳动力调节措施。

19、主要工程材料数量与预算表工料机统计表数量是否吻合一致。

20、机械设备、检测试验仪器表中设备种类、型号与施工方法、工艺
描述是否一致，数量是否满足工程实施需要。

21、施工方法、工艺的文字描述及框图与施工方案是否一致，与重点
工程施工组



22、施工组织及施工进度安排的叙述与措施、措施、工期保证措施叙
述是否一致。

23、投标文件的主要工程项目工艺框图是否齐全。

24、主要工程项目的施工方法与设计单位的建议方案是否一致，理由
是否合理、充分。

25、施工方案、方法是否考虑与相邻标段、前后工序的配合与衔接。

26、临时工程布置是否合理，数量是否满足施工需要及招标文件要求
。临时占地位置及数量是否符合招标文件的规定。

过渡方案是否合理、可行，与招标文件及设计意图是否相符。

28、组织机构框图与拟上的施工队伍是否一致。

29、拟上施工队伍是否与施工组织设计文字及“平面图”叙述一致。

30、主要技术及管理负责人简历、经历、年限是否满足招标文件强制
标准，拟任职务与前述是否一致。31、主要负责人证件是否齐全。

32、拟上施工队伍的类似工程业绩是否齐全，并满足招标文件要求。

33、主要技术管理人员简历是否与证书上注明的出生年月日及授予职
称时间相符，其学历及工作经历是否符合实际、可行、可信。

34、主要技术管理人员一览表中各岗位人员是否完善，符合标书要求
；所列人员及附后的简历、证书有无缺项，是否齐全。

当然以上只是简单的说一下标书编制的重点，不是说以上的内容都做
到了就可以了，还有许多的地方需要注意。也许有小伙伴会说，这么
麻烦，这么难啊，有没有什么办法可以得到一份既快速又的标书呢？



标书的逻辑性要强，不能前后矛盾，模棱两可；用语要精炼、简短。
因此，投标书的编制决不可轻视，一定要由人士编制。
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