
永年标书代写,永年代做投标书,标书制作公司-万帮

产品名称 永年标书代写,永年代做投标书,标书制作公司-
万帮

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 2000.00/件

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情

对想做好标书的新手小白来说，也许看了很多理论知识，学了许多招标投标方面的经验，却仍然状况百
出，下面标书制作代理公司手把手教你快速入门。

一、标书组成

标书一般由主体册、产品册、配送册三部分组成。

1.主体册：包括三证一照、投标函、授权书、投标者基本情况、增值税票、货源保证书等综合说明，提
供一切有利于本次招标的资料，获奖证书、产品专利、知识产权证书等，全面展示企业优势，提升企业
形象。2.产品册子：包括产品配置、技术参数、投标参数偏离表等组成，按说明书在投标书中的顺序排
列，主要是抓住重点，有针对性地介绍产品优势，提供产品彩页。3.配送册子：包括授权书、配送商基
本情况、配送许可证、营业执照等相关资料。

二、标书要求

1、目录结构清晰，文字叙述有序，风格统一。2、内容安排井井有条，层次分明，便于审核人查阅。3、
图片要清晰，避免出现错别字，还要盖公章，不能漏掉。

三、前期制作

留意招标单位是否有特殊要求，不同的招标单位，其格式和版面要求也不一样，例如标书的构成、次序
、页码(好是自动生成的页码)等等，因此，在做标书之前，首先要仔细研读招标文件，这也是招标评委



所依赖的评分依据，评标时首先要弄清楚标书的格式，还要明白标书在评标时的位置，以及如何提出质
疑。

四、标书装订及封装

各地投标规则不同，装订方式也不同：经审核无误的正本，可复印成副本，一般为正本和复本各一份(如
有要求，可按标书要求准备)。封皮下的页也必须是印有副本的投标文件的首页，每份投标书的正面封皮
都要加盖公章，其次将复印好的标书严格按照招标文件的装订要求装订，不得擅自更改，如若招标文件
没有体现装订方式，则可自行选择装订方式。

五、剩余要单独制作的文件开标一览表，很多单位要求单独密封，密封前要盖章签字，密封方式与标书
形式一致。检查投标文件是否有电子版光盘要求，刻好后再密封。查看投标文件是否有遗漏，在制作中
投标单位要求的尽量满足，因为你必须这样才能进入投标门槛，与他人在同一起跑线上说话，否则即使
你前期再努力，也会因投标错误而付诸东流。
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