
办理商业特许加盟备案“两店一年”

产品名称 办理商业特许加盟备案“两店一年”

公司名称 上海道商企业服务中心

价格 .00/件

规格参数

公司地址 浦东新区金沪路99弄3号

联系电话 15021594806 15021594806

产品详情

特许经营备案程序及材料是什么 备案步骤 步：办理“两店一年”证明。 第二步：获取登录号。携带相
关备案材料的原件和复印件到备案机关进行资质审查，经审查合格后，原件退还备案企业，复印件由备
案机关留存归档，同时，获取进入《商业特许经营信息管理系统》的登录号和登录密码(详见第六条备案
登录号获取方式及所需材料)； 第三步：登录系统。在获取登录号和密码以后进入《商业特许经营信息管
理系统》首页，在页面左上角的企业登录框中输入“用户名”、“密码”和“验证码”点击“登录”即
可进入企业申报页面； 第四步：修改密码。如次登录系统，为了保证用户的资料安全，系统会自动要求
用户修改密码，点击保存自动退出系统； 第五步：填报备案资料。再次进入系统，按照系统申报首页的
五项内容要求进行填报，所有备案资料填写完毕后，点击预览及申报，在此界面，备案企业可以看到所
填报的资料，经核实无误后，点击“申报备案”，即可把备案信息传到备案机关进行网上备案审核。
备案登录号获取方式及所需材料 1、企业法定代表人自己领取 (1)企业法人营业执照原件复印件，如果无
法提交营业执照原件(副本和年检证明)的，应该持有经颁发营业执照(副本和年检证明)的工商行政管理机
关或设区的市级以上商务主管机关、省级以上连锁协会在营业执照复印件上加盖公章的证明文件原件或
其他有效证明文件原件； (2)企业法定代表人身份证原件、复印件； (3)与特许经营相关的商标权、专利
权及其它经营资源的注册证书原件及复印件，如只有商标《注册申请受理通知书》的，应另提交由四川
省版权局出具的此商标著作权登记证明； (4)国家法律法规规定经批准方可开展特许经营的产品(汽车、
书报杂志、药品、农药、农膜、原油、成品油、化肥、音像制品、粮食、植物油、食糖、烟草、棉花)和
服务，须提交相关主管部门的批准文件的原件及复印件；
(5)订立的特许经营合同原件和复印件，现在使用的特许经营合同样本；
(6)经法定代表人签字盖章的特许人承诺书(见附件)； (7)填报商业特许经营基本情况表、特许人中国境内
全部直营店铺情况表、特许人中国境内全部加盟店铺情况表、市场计划书(见附件)； (8)企业操作手册或
运营手册、管理手册，主要内容是特许人给予被特许人的指导和支持，并对被特许人经营管理进行统一
规范要求的书面文字材料，包括经营管理，技术支持以及业务培训等方面内容(《操作手册》可只提供操
作手册目录，但该目录应当包含各章、节主题及对应页码，并注明手册总页码)。
2、企业通过公证形式委托受托人领取 除同企业法定代表人自己领取所需材料外，还需提供：
(1)授权委托书(见附件，受托人非企业内部人员该委托书须公证)；
(2)企业法定代表人身份证复印件及受托人的身份证原件、复印件。
3、委托服务机构(省级以上连锁协会或法律服务机构)领取
除同企业法定代表人自己领取所需材料外，还需提供： (1)服务机构应持该企业的授权委托书； (2)服务
机构核验的企业法人营业执照(副本和年检证明)及其法定代表人身份证属实的证明文件的原件及复印件



； (3)委托服务机构资质证书及其指定的承办人的法定证件原件及复印件。
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