
杭州代理记账客户需要准备什么资料？

产品名称 杭州代理记账客户需要准备什么资料？

公司名称 杭州北抖星网络技术有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）

联系电话 15868279988 13605817015

产品详情

现如今，代理记账日益成为广大中小企业进行财务工作处理的新选择。可以说，企业选择代理记账，不
仅能够精简企业人员配置，节约日常经营成本，同时还能够提高企业记账报税效率，帮助企业有效规避
财税风险。因此，很多企业进行账务处理都会寻求第三方代理记账公司进行财务委托。而在代理记账过
程中，代理记账客户又需要提供一定的材料，以为确定合作关系和记账报税提供材料依据和票据基础。
那么，代理记账客户需要准备什么资料？接下来，本文来带您对此作具体了解！

一般来说，有关于代理记账客户所需准备和提供材料，其主要有以下这些：

1、基础材料

具体包括：

（1）公司营业执照副本复印件（“五证合一”）；

（2）公司核税记录（办理税务登记表格）复印件；

（3）法定代表人身份证复印件；

（4）公司银行开户许可证复印件；

（5）公司联系电话、地址、联系人；

（6）税控设备及密码；

2、财务资料

主要有：



（1）公司当月产生的发票“开票汇总表”；

（2）公司当月产生的“银行回单”和“银行对账单”；

（3）公司当月的“认证清单”；

（4）公司当月“员工工资表”；

（5）公司当月“员工社保、公积金缴款单据”；

（6）公司当月“现金收支明细”；

（7）公司当月产生的其他“费用单据”（包括房租、水电费、福利费、广告费等等）。

以上是在代理记账过程中，代理记账客户需要提供的资料介绍。对于有代理记账服务需求的企业来说，
如对代理记账所需资料不了解，便有必要对文中介绍内容进行详细了解、把握！

附：企业寻求代理记账服务流程

该流程具体为：

（1）签约。与代理记账公司签订财务委托协议，确定服务项目及费用，明确双方权责及义务。

（2）接票。由企业提供原始单据和凭证，邮寄或送至代理记账公司或要求代理记账会计上门取票。

（3）做账。由代理记账会计对企业提供票据、凭证进行审核和整理，编制记账凭证，并使用财务软件进
行记账、结账，编制财务报表、纳税申报表。

（4）报税。税务会计一键在线申报。对于未开通线上申报的地区，由外勤会计负责现场办理。。

（5）回访。代理记账会计返还给企业客户财税资料，同时，也会告知企业新财税政策。
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