
郑州管城区注册公司 工商代办 代理记账

产品名称 郑州管城区注册公司 工商代办 代理记账

公司名称 河南省省心会计服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 公司核名:通过率高
公司注册:当天出证
公司注销:快速解决

公司地址 河南自贸试验区郑州片区（郑东）寿丰街50号凯
利国际中心B座502（注册地址）

联系电话 15137162782 15137162782

产品详情

开发票时我们应该注意什么？

1、别人给自己开发票

当别人给自己开发票时，一定要确认好这些信息：

增值税普通发票，要确保公司抬头（名称）信息正确；增值税专用发票要确保开票信息（公司名称、公
司税号、银行开户行等）准确。

另外要注意的是：

1）公司报销用的发票当月必须要进行做账确定收入；

2）收到增值税专用发票后，要求180天内认证，过期后无法抵扣税额；

3）一般当年取得的发票都要当年入账，不能跨年计入成本费用。

Tips：会计在处理员工的发票报销时，要注意以下报销规定： 1）业务招待费（餐费、住宿费）的额度，
不能超过当期收入的6%；2）办公用品发票：超过1000元，需要有办公用品明细。
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