
代理记账业务需要注意的事项

产品名称 代理记账业务需要注意的事项

公司名称 杭州北抖星网络技术有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）

联系电话 15868279988 13605817015

产品详情

1.如何与客户交接资料

①确定单据的传递时间

②确定需交接资料的具体清单及资料的整理要求

③做账过程有疑问的哪些事项只需电话沟通或信息沟通

④做账过程有疑问的哪些事项需出具文件沟通并要求客户文件回复

2.新接别人处理的旧账技巧

3.记账客户文件和资料归类存档

4.取消委托时,移交资料应注意的事项
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