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产品详情

企业信息变更应该怎么办理

每个企业在发展的过程中，都会遇到很多的情况。例如有的企业在面临做大做强的机会时，搬迁了公司
的地址；有企业为了有更好地开展业务，更改了企业的名称⋯⋯这些都属于企业的信息变更，下面我们
就具体为大家讲一下企业工商变更业务所需材料以及公司经营范围变更流程。

�企业工商变更的业务所需材料

1．变更法人：

所需资料：公司营业执照正副本原件，公章，新旧法人身份原件（变更法人需要提前预约，非全流程，
一般时间在5个工作日左右，以预约办理的时间为准）

2．变更股权：

所需资料：新旧股东身份原件，公章，变更后的持股比例，营业执照正副本原件（变更股权需要提前预
约，非全流程，不同区预约到的时间不一样，以预约办理时间为准）

3．变更注册资金（增资）：

所需资料：股东的身份复印件，营业执照正副本原件，所有股东的个人U盾，新的注册资金（变更注册
资金为全流程办理，一般时间为3-5个工作日左右）

4．变更注册地址：

所需资料：新的注册地址，营业执照正副本原件，法人U盾（变更注册地址为全流程，时间在3-5个工作
日左右，现在变更注册地址比较严格，如被驳回需要准备租赁凭证



5．变更公司名称（三证合一企业）：

所需资料：新的公司名称，营业执照正副本原件，公章，财务章，发票章（变更公司名称为全流程，时
间在3-5个工作日左右）

公司经营范围变更流程：

1、当股东会决议通过公司进行范围变更时，根据大会决议来修改公司章程上的经营范围

2、修改公司章程之后，携带股东会决议和修改后的公司章程以及原营业执照正副本到相关部门办理公司
经营范围变更的申请；

3、领取公司变更申请书之后，需要根据相关条件来填写公司变更登记申请表，并连同上述材料一同提交
至工商局（在提交变更额登记申请时，我们需要带上公司公章以及法人章）

4、在接到工商领取变更后的公司营业执照时，按照规定缴纳公司变更费用之后，才能领取营业执照

5、到当地税务部门变更公司税务登记证（此阶段需要提交公司变更后的营业执照原件及复印件）

以上就是企业信息变更所需的资料以及公司经营范围变更的具体流程，企业的信息变更是企业内部有关
人员的慎重决定，变更项目不仅需要谨慎决定，更需要的公司帮忙处理，企业才能把更多的精力投身到
企业建设中。

本期就分享到这里了，持续关注我，了解更多相关内容哦。
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