
天津生物工程职业技术学院学籍档案补办流程

产品名称 天津生物工程职业技术学院学籍档案补办流程

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

天津生物工程职业技术学院，位于天津市，是经天津市批准，国家教育部备案的一所具有生物技术及现
代医药特色的公办高等职业院校，学院坐落于天津滨海新区核心区，天津市河北区宙纬路15号。

一、毕业后找不到自己的个人档案怎么办？

1. 发现档案丢失后，先联系毕业时自己的辅导员，由学校毕业后档案转递去向查起，即使学校没有你的
档案，但是可以按照你毕业后的档案转递去向查询到毕业后转递到哪里的，因为学校会的记录毕业生毕
业后档案的去向，知道档案被调转到了那里，然后按照去向一步一步查询；

毕业后档案一般有以下几种去向：

选择自由职业或灵活就业，未就业、出国留学或者创业的人员，档案一般转至户籍地公共就业和人才服
务机构；

在行政机关、国有企事业等单位就业的人员，档案转至用人单位进行管理；

应征入伍的人员，档案转至所在部队；

在没有人事档案管理权限的非公单位就业的人员，档案转至单位或户籍地的公共就业和人才服务机构进
行管理。

未就业的高校毕业生，可以在户籍所在地公共就业和人才服务机构办理档案托管。

若是在以上去向中都没有找到档案，那应该丢失了，只能去选择补办档案了；

二、学籍档案补办流程

首先，需要一份档案遗失的证明，证明可以找你工作单位或街道出具；然后本人准备一份补办档案的申



请书，申请书准备好后需要联系学校，找到负责补办的老师在申请书上盖章签字，然后按照学校规定依
次到学校各个部门补办所需材料；材料补办出来后交给学校会进行审核，审核通过后学校会在档案上盖
章，再交予就业指导中心登记并记录有就业中心密封档案，这时档案就已经补办成功了。

档案补办完成之后，一定要尽快存到保管档案的机构。
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