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产品名称 公司注册时，刻的五个章分别有什么作用？

公司名称 征途财税顾问（深圳）有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 龙华区汇海广场B座2101室

联系电话 0755-21013312 17302625746

产品详情

注册公司时，刻的五个章中，在日常工作里，大家*熟悉的可能就是公章跟发票章，有些企业可能会用公
章代替合同专用章，那么这几类印章究竟有什么区别，又有什么不一样法律效用呢？

公司五个章的用途

（1）公章：用于公司对外事务的处理，工商、税务、银行等外部事务处理时需要加盖。

（2）财务专用章：用于公司票据的出具，出具支票时需要加盖，通常称为银行大印鉴。

（3）合同专用章：顾名思义，通常在公司签订合同时需要加盖。

（4）法定代表人章：用于特定的用途，公司出具票据时也要加盖此印章，通常称为银行小印鉴。

（5）发票专用章：在公司开具发票时需要加盖。

刻章所需材料

通常来说，企业需要拿着税务登记证副本，营业执照副本，法人身份证，先到公安局登记备案，公安局
开出证明后，到指定的地点刻章，一般需提供以上材料的原件及复印件。

印章丢失怎么办

如果确属印章被盗（抢），则因印章的使用而发生的纠纷，企业不承担责任。

http://www.zhengtucaishui.com


首先，因为公章在公安机关有备案。所以丢失印章，按照下面的五个步骤来：

1、报案：

由法人代表带身份证原件及复印件、工商营业执照副本原件及复印件到丢失地点所辖的派出所报案，领
取报案证明。

2、让公众知晓丢失的公章已经作废：

持上述报案证明原件及复印件，工商营业执照副本原件及复印件在市级以上每日公开发行的报纸上做登
报声明，声明公章作废。

3、持以下文件到公安局治安科办理新刻印章备案：

①《营业执照》副本复印件

② 法定代表人身份证复印件2份

③ 企业出具的刻章证明

④ 法人委托授权书

⑤ 所有股东身份证复印件各1份

⑥ 股东证或者工商局打印的股东名册

⑦ 派出所报案回执及登报声明的复印件。

4、新刻印章登记备案：

办理好新刻印章登记后就可以在公安局治安科的指导下新刻印章了，新刻的印章需要与之前丢失的印章
有所不同，些许不同也可以。

*后，就是持以上办理的材料到印章店刻一个新的印章了。
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