
浦东机场保安外包派遣公司

产品名称 浦东机场保安外包派遣公司

公司名称 中龙护嘉集团有限公司

价格 4500.00/件

规格参数 中龙护嘉:专业专注
物业管理:薪酬制、打包制

公司地址 上海市浦东新区南桥路456号2-3层

联系电话 021-51619166 13020178888

产品详情

展会保安服务人员职责有哪些你知道吗？

展会保安服务是一个职业工种，其主要职责是防火、防盗、责任区内的人身安全，以及接

收和发送报纸、信件、接收和分发快递和其他物品。通过展会保安服务人员的工作实施，

确保固定区域的安全、正常的工作秩序、公共安全秩序，提前防范。

公司门卫

一、严格执行公司员工进厂制度，坚持平等对待、按制度办事的原则。

展会宝安服务



二、负责发行报纸、信件、电报、快递和各种杂志等。严格收发登记手续，对于紧急物品

，汇票应妥善保管，及时转账。

三、严格执行接待和接待制度，外来人员联系工作，门卫与人事部联系登记后，可以进入

，私人会客做好登记手续。

四、专心工作，不做私人工作，不喝酒，不打瞌睡，不参加娱乐活动，更不能把接待室当

成娱乐场所。

五、材料出公司应依据出厂合格证，并检查材料、合格证是否一致，合格证每天密封，月

底送到公司办公室。

六、发现可疑人员进厂，应及时询问，并立即向公司办公室报告。

七、夜间必须加强巡查，发现工厂的电、水、门窗、消防设施未关闭或不安全时，应及时

采取补救措施，并于次日报告办公室进行调查。

八、熟悉公司的公共安全环境，熟悉公共安全、消防报警电话和消防器材的使用。

九、忠于职守，做到语言文明，礼貌待人，不为所欲为，不为谋私利。



十、搞好接待室周围的环境卫生。
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