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工商年报怎么申报？工商年报申报流程有哪些？企业年报是市场监管部门组织开展的企业年度报告公示

制度。通过年报，可以让社会公众与合作伙伴了解企业的经营情况，保障交易安全；而企业通过工商年

报，可向外界展现企业的实力与诚信经营的形象，利于企业的长远发展，下面就和公司宝一起来看看工

商年报申报的相关内容。

工商年报怎么申报（申报流程）？

第 一步：进入国家企业信用信息公示系统首页。也可使用百度或其它浏览器，在搜索栏输入“国家企

业信用信息公示系统”，在搜索结果页面点击第 一个搜索结果（尾缀有官 网字样）进入系统主页面。

第二步：进入首页后，点击“企业信息填报”图标，在弹出页面选择所在省份（陕西/或其他省份）后，

进入企业信息填报页面。

第三步：在“统一社会信用代码/注册号”栏内填写社会统一信用代码，企业名称会自动弹出，在“工商

联络员身份证号码”栏内输入联络员身份证号码，鼠标左键在页面空白处点击一下，3-5秒后，工商联络

员姓名及手机号码会自动显示出来，然后点击“获取验证码”，收到验证码后输入，点击“登录”。或

者用一证通或者电子营业执照登录。



第四步：点击左上角“年度报告填写”。

第五步：弹出年报须知，阅读后，在下方“已阅”前的小框内“∨”（对勾），再点确认。如果以前存

在没有参加年报的年度，先需要将以前年度补报后才可申报本年度的。

第六步：填写基本信息。需要填报的通信地址、邮政编码、联系电话、电子邮箱、存续状态、网址、网

站信息均为报送时的信息，其余信息为所报告年度12月31日的信息。如果有网站、对外担保，就点“是

否有网站或网店”后面的“是”字前的圆点，如果没有网站、对外担保就点“否”字前的圆点。填写完

后点“保存”。

第七步：填写股东及出资信息，点击“添加”进行填写。（分公司无需填写）按照公司章程上约定的填

写股东出资额及出资时间，每一个股东（发起人）的出资信息只需填报一条，股东（发起人）认缴和实

缴出资额为截至报告年度12月31日的累计数额；认缴和实缴出资时间为截至报告年度12月31日zui后一次

认缴和实缴时间，出资方式可以多选。点击“保存”。如还未发生实缴，则实缴部分暂时不需填写，填

写认缴信息后即可保存。注意：系统默认填写数额单位为万元，填写时要注意核对数额大小准确性！只

填写数字即可，不要在数字后面加“万”字，否则不能保存。

第八步：填写资产状况信息。点击左边“资产状况信息”填写后保存。企业资产状况信息，应当是企业

年度资产负债表和损益表（利润表）中的期末数；纳税总额为企业全年实缴各类税金的总和。

第九步：填写党建信息。党建信息为不公示信息，主要采集私营企业党组织的建立情况，但属于抽查范

围，请注意如实填写。其中，中共党员（包括预备党员）人数，为截至年度报告年份12月31日的人数。

如企业暂无党员，填写“0”人后点击保存即可。

第十步：填写社保信息。参保各险种人数指报告期末参加社会保险的职工人数（不含离退休人数）。单

位缴费基数指报告期内单位缴纳社会保险费的工资总额，按缴费人员的应缴口径计算。本期实际缴费金

额指报告期内单位实际缴纳的社会保险费，不包括补缴欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。单位累

计欠缴金额指截至报告期末单位累计欠缴各项社会保险费金额（本金）。如还未缴纳社保，则在各处填

写“0”。

第十一步：特种设备使用情况。按公司实际情况填写办理使用登记特种设备总台数以及办理使用登记特

种设备总台数。

第十二步：预览并公示。这是年报的zui后一步，点击左边的“预览并公示”，检查所填写的所有信息，



如果没有问题点击“提交并公示”，待出现“提交成功”的弹出窗口，点击确认，年报就完成了。年报

内容填写准确、完整后务必点击zui后“提交并公示”，否则不能完成年报。

注意：提交并公示后，如发现有部分内容填写错误的，在6月30日前可以登录年报系统页面进行修改。若

发生修改，务必在修改后再次点击“提交并公示”，否则系统将显示为未完成年报状态！

以上就是公司宝给大家整理的“工商年报怎么申报”的具体内容，公司宝是一站式企业服务平台，想要

办理工商年报、著作权变更、公司注册、互联网医院资质、商标注册、艺术品备案、网络出版许可证、

食品经营许可证、CDN许可证、等保测评、著作权登记、代理记账、呼叫中心许可证、ISO体系认证的

企业，可以直接咨询公司宝。
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