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产品详情

时间匆匆，转眼间过去了一年，那么今年你有什么进步，做个总结回顾一下吧！以下是小编整理的2021*
新个人年终工作总结通用版，仅供参考，希望对大家有所帮助。

时光飞逝，岁月如梭，转眼间进入公司已近半年，2021年，在公司领导的强大领导和关心支持下，个人
取得了长足的进步。

一、年度工作情况

1、熟悉了解公司各项规章制度。

为了更快更好地融入公司这一团队，我于2022年1月进入公司，为今后的工作铺平了道路，我加强了对公
司各项规章制度的了解，熟悉了公司的企业文化。通过了解和熟悉，我为能够进入公司的团队感到自豪
，同时也感到自己的压力。在今后的工作中，我将严格要求自己，以公司的规章制度为准则，更快更好
地完成工作任务。

2、熟悉了解工作流程

身为设计者助理，我的职责是帮助设计者在谈单过程中完成各种图纸和文档，为设计者签单做好充分准
备。经过一段时间的磨合，我逐渐知道如何做好手头的工作，在设计师的指导下，不仅知道很多专业知
识，还知道很多做人做事的道理。

二、存在的不足以及改进措施



一年过去了，回想起自己在公司工作了将近半年，工作量不大，闪光点几乎不存在，很多工作还是不尽
如人意，总而言之，存在的不足主要有以下几点：

1、缺乏沟通，不能充分利用资源

由于专业知识不够扎实，在工作过程中存在一定的惰性，考虑不够全面，不够细致，不积极向其他同事
求教，造成工作效率下降甚至出现错误，无法充分利用优势资源。俗话说“三人行必有我师”，在以后
的工作中，主动加强与其他部门同事的沟通，通过公司平台实现资源共享，提高工作效率。

2、缺乏计划性

在工作过程中，由于缺乏计划，工作目的不够明确，主次矛盾不清，往往事半功倍。如果领导不满意，
他们会充满委屈。今后的工作过程中，我要认真制定工作计划，做事要加强对目标的认识，区分主次矛
盾，争取事半功倍。

3、专业面狭窄

身为现代人才，他应该是一个多才多艺的人，这样的人才才能满足时代和公司的需要。本人专业面狭窄
，对其他专业没有基本的了解，这些都限制了自己的发展。我将加强其它专业的学习，充分利用公司资
源，在今后的工作过程中，提高主观能动性，努力成为一名多才多艺的复合型人才。

三、2022年目标计划

1、加强自我学习，结合实际，多考虑细节，认真做好本职工作，积极配合同事工作项目。继续加强对公
司各项制度和业务的研究，使公司的各项制度和业务得到全面深入的了解。利用企业的各种制度作为自
己考勤工作的理论依据，结合实际情况更好地开展考勤工作。

2、积极向同事学习，虚心请教，用实践带动学习，全面提高工作能力。

3、克服自身存在的诸多缺点，加强学习，为公司的发展壮大做出贡献。

年底，我要感谢所有的同事，感谢你们半年的陪伴，让我感到温暖和亲切。感谢公司，感谢公司能给我
这样一个刚毕业，什么都不懂的学习平台，在这些日子里，我学到了太多从未有过的东西。真诚地感谢
您们。同时也真诚地希望我们在2023年越来越好。
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