
辽宁理工职业学院档案毕业证学位证补办方法？

产品名称 辽宁理工职业学院档案毕业证学位证补办方法？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

如果确认档案遗失，学籍档案补办流程如下

1、档案丢失首先要开一个档案遗失证明，要盖公章（可以现工作单位也可以是人才中心盖章，具体视个

人情况定）。2、持开好的档案遗失证明，再手写一个档案补办申请，到学校盖章并由相关负责人签字。

（这个提前和学校联系好，免得空跑）。

3、按照学籍档案内容逐一补办，补办主要材料就可以了：毕业生登记表、学生成绩单、奖惩材料等。

4、补好材料后交学校审核，审核后学校会封装档案，并在档案袋上封口处加盖学校的章。 

5、就可以把补好的档案寄送或专人送往要存放的地方了。

工作档案补办方法



1、同样要开一份档案遗失证明。

2、然后到以前的工作单位补办：工作证明或者是劳动合同、离职证明等。

3、材料补齐后，可将材料给相关的档案存放单位归档。

档案补办、存档找北京优选智嘉人力资源有限公司。
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