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规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）
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产品详情

不少创业者在注册公司后，随着公司规模的不断扩大，变更公司注册地址已是在所难免的，根据《公司
登记管理条例》规定，若公司登记事项发生变更，未及时办理变更登记的，责令限期登记；逾期不登记
的，将处以1万元以上10万元以下的罚款。因此，为避免不必要的麻烦及罚款，公司办公地址更换后，一
定要及时进行公司注册地址变更登记。

01如何办理公司地址变更？

《公司登记管理条例》规定，公司注册地址变更应在迁入新地址前，便进行地址变更登记申请；若公司
地址变更为跨城区变更，那么企业需要先到新地址所在城区进行地址迁入申请，登记机关同意后，再到
原公司所在城区申请迁出。办理变更流程及材料如下：

1、企业法定代表人签署《公司变更登记申请表》；

2、提供新地址的产权证明、租赁合同等材料；

3、公司营业执照和公章；

4、携带《申请表》、新地址证明、营业执照及公章到工商局办理地址变更；

5、携带《申请表》、新地址证明、营业执照及公章到国地税进行税务备案。

跨区公司注册地址变更，在变更前需要提供营业执照副本原件、新地址的产权证明、公章等材料。如：
王老板要将在朝阳区的公司搬至海淀区，而在搬迁至海淀区前，需要携带企业营业执照副本原件、新地
址的产权证明、公章等到海淀区工商局进行迁入申请，申请同意后便可进行公司注册地址变更。

02公司地址变更，商标地址也要变更！

注册商标是不少公司维护自身权益及品牌价值不受盗取有效的途径。而不少的企业在后期的经营中难免



会遇到公司经营规模壮大，需要扩大经营场所变更公司地址的，那么已经注册商标的要怎么办呢？小编
提醒，若公司地址变更后，已有商标也需要及时办理变更。

商标地址若不及时变更会有哪些风险？

1商标注册人擅自变更商标实际使用的地址的，由工商监管部门责令限期改正，期满不改正的，商标局会
撤销其注册商标。

2若发生商标纠纷，注册地址与注册主体不一致会影响商标使用举证的法律效力，同时被视为商标使用不
规范。

3商标撤三的通知一般是直接发给商标注册人的，若因地址变更而无法及时接收发文，未在规定时限内答
辩的话商标就会被撤销。

因此，公司地址变更时，已有的注册商标也需申请变更，否则将会给公司带来不可估量的损失。

03如何办理商标地址变更？

1、准备营业执照副本、申请人身份证等材料；

2、委托商标代理机构办理的提交《代理委托书》；

3、到商标局受理大厅，填写《变更商标注册地址申请书》，标明变更前后地址情况；

4、提交所有材料并缴纳办理费用；

5、变更申请核准通过后，商标局发给申请人变更证明。
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