
成都专业代做投标书 成都标书制作代写公司

产品名称 成都专业代做投标书 成都标书制作代写公司

公司名称 成都中标商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 表现形式:标书代写
咨询范围:物资类服务类标书等
设计类型:标书内容

公司地址 中国（四川）自由贸易试验区成都市天府新区华
阳街道海昌路146号1楼（注册地址）

联系电话 13348889936 13348889936

产品详情

成都专业代做投标书|成都标书制作代写公司

投标书是指投标单位按照招标书的条件和要求，向招标单位提交的报价并填具标单的文书。它要求密封
后邮寄或派专人送到招标单位，故又称标函。它是投标单位在充分领会招标文件，进行现场实地考察和
调查的基础上所编制的投标文书，是对招标公告提出的要求的响应和承诺，并同时提出具体的标价及有
关事项来竞争中标。投标书是招标工作时甲乙双方都要承认遵守的具有法律效应的文件，因此行文逻辑
性要强，用语不能前后矛盾、模棱两可，要精练、简短。

知识必备

1. 投标书的特点

（1）针对性。投标书的内容皆是按照招标书提出的项目、条件和要求而写，针对性强。

（2）求实性。投标书对投标项目的分析、对己方的介绍、拟采取的措施和承诺等都具有求实、求真、忌
虚假的特性。

（3）合约性。投标书以寻求合作、签署合同为目的。

2. 投标书的类型

（1）按招标的范围可分为国际招标书和国内的招标书。

国际招标书和投标书要求有两种语言版本，其中一种必须为英语，按国际惯例一般以英文版本为准。如
果是我国单位进行国际招标，招标文件中一般注明：当中英文版本产生差异时以中文为准。



（2）按性质和内容，可分为工程建设项目投标书、大宗商品交易投标书、选聘企业经营者投标书、企业
租赁投标书、劳务投标书等。

（3）按招标的标的物划分，又可分为三大类：货物、工程、服务。

根据具体标的物的不同还可以进一步细分。如工程类进一步可分为施工工程、装饰工程、水利工程、道
路工程、化学工程等。每一种具体工程的标书内容差异非常大。货物标书也一样，简单货物如粮食、石
油；复杂的货物如机床、计算机网络，不同货物的标书的差异也非常大。

投标书一般包括投标函、投标报价表、商务差异表、技术差异表4个部分。

1. 投标函

投标书的“投标函”范文如下所示。

投标函

致：×××市××××××招投标中心

我方确认收到贵方提供的×××政府采购 明德大学人力资源管理系统（项目名称）
的招标文件的全部内容，我方：×××（投标人名称）作为投标者正式授权 ××××××
（授权代表全名，职务）代表我方进行有关本投标的一切事宜。

在此提交的投标文件，正本 壹 份， 副本 伍 份，投标文件包括以下内容。

一、投标文件第.一部分：投标报价表

二、投标文件第二部分：

（1）投标函；

（2）授权书；

（3）资格证明文件；

（4）投标保证金【由 ××××××
（银行名称）出具的投标保证金，金额为：（注明币种及金额大、小写） ××××××××× 】；

（5）商务响应表及差异表；

（6）按招标文件投标人须知的要求提供投标文件格式的其他有关文件。

三、投标文件第三部分：演示视频文件、技术响应文件及差异表，并在正本内附有相应各部分内容的电
子文件一套（以U盘或光盘形式）。

我方已完全明白招标文件的所有条款要求，并重申以下几点：

（一）我方决定参加：招标编号为 ××× 号的投标。



（二）全部服务的投标总价（详见投标报价表）。

（三）本投标文件的有效期为开标日起的 80天内 有效，如中标，有效期将延至合同终止日为止。

（四）我方已详细研究了招标文件的所有内容，包括修改文件（如果有）和所有已提供的参考资料以及
有关附件，并完全明白，我方放弃在此方面提出含糊意见或误解的一切权利。

（五）我方明白并愿意在规定的开标时间和日期之后、投标有效期之内撤回投标，则投标保证金将被贵
方没收。

（六）我方同意按照贵方可能提出的要求提供与投标有关的任何其他数据或信息。

（七）我方理解贵方不一定接受低标价或任何贵方可能收到的投标。

（八）我方如果中标，将保证履行招标文件以及招标文件修改文件（如果有的话）中的全部责任和义务
，按质、按量、按期完成《合同书》中的全部任务。

（九）如我方被授予合同，由我方就本次招标支付或将支付的服务费列于招标文件要求的承诺书（承诺
书号ZB 113D012ZFG012JA）中。

（十）所有与本招标有关的函件请发往下列地址：

投标人（法人公章）：×××

投标人地址：××××××

授权代表姓名（签名或盖章）：×××

日期：××××年××月××日
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