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产品详情

我们都知道社保是强制缴纳的，任何新开企业必须为职工办理社保，
永年公司办理社保开户是企业必不可少的流程，可是，社保开户需要
哪些资料？接下来随邯郸万帮会计一起来了解永年社保开户流程及社
保开户需要哪些资料。

永年企业开通社保怎么办理？

1、材料准备。准备好需要的材料（下文有详细讲解）。

2、办理签约和工作。办理前可以先拨打社保咨询电话。询问当地的
具体办理流程。根据要求，到社保大厅或者网上直接下载《社会保险
登记表》等表格，填写完毕后再预约办理时间。另外一项繁琐的工作
，就是利用采集软件采集公司员工的信息，包括照片。

3、在预约时间里，携带上述材料到社保服务大厅办理。社保机关受
理之后，对材料进行审查，材料合格的当场就可以受理。另外，社保
工作人员还会让填写银行单位社保专用卡的表格材料。之后，就算通



过社保登记了。

4、代扣代缴协议。在社保大厅办理，通过材料审核后，主要是办理
一份代扣代缴协议，就是个人缴纳部分每月从工资中单扣除，位缴纳
的部分直接从公司账户中扣除。

5、申请网上业务办理。 从方便的角度考虑，工作人员会让办一个“
法人一证通”数字证书，拥有这个证书，以后公司的人员增减可以直
接通过网上办理，数字证书的是收费的，一般在50元左右。受理次日
，就可以通过数字证书登录社保网站，修改密码后办理相关业务。

6、社保机关发放《社保登记证》和职工养老保险手册。剩下的时候
就是每月扣款、缴款，单位的工作人员填写之后，还需要社保部门审
核的。

7、办理社保卡。将收集的职工证件照片提交指定银行，办理社保卡
。大批量办理，一般需要一个月左右才能下来。

新成立的企业个月之内就要先把现有员工的社保给办理好了，其实就
是次开通社保账号的时候会比较繁琐一些，以后每增加一名员工，公
司只需要向社保机构提交该员工的一些材料证明即可。

永年企业社保办理所需手续

1、《营业执照》副本(或批准成立文件)复印件;

2、《基本存款帐户许可证》原件及复印件，或开户银行出具的《核
准通知书》原件及复印件;

3、《组织机构统一代码证》副本复印件;

4、《地方税务登记证》副本复印件;



5、如有《广州市基本养老保险个人帐户手册》或《广州市职工劳动
手册》的一并提供;

6、私营企业、个体工商户还需提供《验资报告》及复印件;

7、股东身份证复印件，已在广州市统筹范围外参保的，请提供参保
地社保经办机构出具的参保证明;

8、填写《社会保险登记表》;

9、填写《社会保险增减人员申报表》一式二份;

10、于办理后的次月10号前到相对应地税部门办理缴款协议。

永年办理企业社保办理所需材料

1、《社会保险登记证》原件;

2、地税局(或者是国税局、工商局)出具的注销受理回执或注销证明原
件及复印件;

3、办理当月的社会保险费银行托收凭证原件、复印件;

4、如有欠款，需缴清欠款，并提供《中华人民共和国税收通用缴款
书》原件、复印件;

5、填写《社会保险增减人员申报表》一式两份，办理全部参保人员
的减员手续。
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