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当前，对于市场中大多数外贸公司来说，其在经营期间不可避免地要完成出口退税相关工作。因此，对
于一些对该项业务办理不够了解的外贸公司来说，其普遍会对出口退税申报流程格外关注。那么，外贸
公司出口退税申报流程是怎样的？接下来，本文来带您对此进行具体了解！

一般来说，有关于外贸公司办理出口退税的申报流程，其通常按照如下步骤来进行：

1、提交资料。外贸公司需在规定的时间和期限内，准备齐全出口货物退税所需的有关单证，然后使用国
家税务总局认可的出口货物退税电子申报系统生成电子申报数据，如实填写出口货物退税申报表，并向
税务机关申报办理出口货物退税手续。

2、税务预审。外贸公司申报出口货物退税后，税务机关应及时予以接受并进行初审。

3、审核审批。税务机关受理外贸公司出口货物退（免）税申报后，在规定时间内，对申报凭证、资料的
合法性、准确性进行审查，并核实申报数据之间的逻辑对应关系。对于符合条件的，准予退税。

4、办理退税。税务机关审核通过后，由外贸公司办理退税手续，领取税款。

以上是对外贸公司出口退税申报流程介绍。对于需要办理出口退税的外贸公司来说，如对此不了解，便
有必要对文中介绍程序进行具体把握，从而以确保出口退税申报相关操作有序进行！

附：外贸公司出口退税申报资料

这些资料主要包括：

1、报关单。报关单是货物进口或出口时外贸公司向海关办理申报手续，以便海关凭此查验和验放而填具
的单据。

2、出口销售发票。这是外贸公司根据与出口购货方签订的销售合同填开的单证，是外商购货的主要凭证



，也是外贸公司财会部门凭此记帐做出口产品销售收入的依据。

3、进货发票。提供进货发票主要是为了确定出口产品的供货单位、产品名称、计量单位、数量，是否是
生产企业的销售价格，以便划分和计算确定其进货费用等。

4、结汇水单或收汇通知书。

5、属于生产企业直接出口或委托出口自制产品，凡以到岸价CIF结算的，还应附送出口货物运单和出口
保险单。

6、有进料加工复出口产品业务的外贸公司，还应向税务机关报送进口料、件的合同编号、日期、进口料
件名称、数量、复出口产品名称，进料成本金额和实纳各种税金额等。

7、产品征税证明。

8、出口收汇已核销证明。

9、与出口退税有关的其他材料。
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