
办理广告设计装饰企业服务资质认证 办理易获得客户认可
展示公司实力 新政策

产品名称 办理广告设计装饰企业服务资质认证
办理易获得客户认可 展示公司实力 新政策

公司名称 清远远中信息科技有限公司

价格 .00/件

规格参数 资质证书办理作用:招投标加分
可售地:全国各地可办理
产地:北京

公司地址 清远市清新区太和镇新宁路2号中之二宜禾新城E
幢首层47号铺

联系电话 18813558434 18813558434

产品详情

这里要处理好几个关系，一是要处理好快与细的关系。

快是时间所迫，细是会务内在要求。工作做细了，在一定程度上就是快。工作粗糙，丢三落四，势必导
致会务工作返工重做，从整体上说就是慢。正确处理快与细的关系，就要做到细中求快，快中做细。

二是处理好会务工作“合”与“分”的关系。

会务工作中的“合”就是了解掌握全局，“分”能使任务快速得到落实。只有在掌握全局的情况下，将
任务迅速分解，把落实情况快速调度起来，才能做到既落实迅速，又总揽整体的目的。

三是处理好工作中急与缓的关系。

做应急性的会议会务工作，不可能各项工作齐头并进，应分出轻重缓急，才能达到预期目的。比如：发
会议通知和准备会场这两项工作，若人手多，可同时进行，否则，只能是先发会议通知，后准备会场。
不然会场准备再充分，通知也发不到与会者手中，会议将无法召开。
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