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产品详情

办理民办学校都需要准备哪些材料

1 办学有哪些?

《中华人民共和国民办教育促进法》将培训机构的性质分为：经营性和非经营性。按照性质不同，办学
许可区别如下：(各地区具体要求不同，仅以北京为例)

营利性机构：《办学许可证》+《营业执照》

非营利性机构：《办学许可证》+《民办非企业》

其中，《促进法》中对营利性机构和非营利性机构的定义如下：

由于培训机构一般都是营利性机构，因此这里会着重讲营利性机构的证件办理。

申办教育培训机构需先到当地教育局进行前置审批，当地工商局办理《营业执照》，当地教育局申办《
办学许可证》，大部分地区还需要办理《办学消防合格证》。

2 申办前置条件

前置条件以当地省市下发的文件为准，这里以北京市为例，根据《北京市民办非学历文化教育培训机构
设置标准》，可以看到具体要求包括：

具体省市的前置条件要求不同，可以去当地政府网站查询相关文件或去当地教育局进行咨询。

3 申办证件流程

当机构满足了前置条件，确定了机构性质，下一步就是进行申办了。



1.确认办学指标：

有些地区的办学指标是限额的，首先去街道办和教育局报备，确认是否还有指标;有指标的情况下去变更
房屋使用性质;然后去街道办盖章，与教育局相关人员现场看场地，通过场地初审再进行下一步;

2.寻找场地：

已有场地的按照规定变更房屋使用性质即可，没有场地的则需要另找场地;不管是已有场地还是没有场地
，除了前置条件外，还需要关注以下问题：

1、土地使用性质：综合或办公;

2、楼层要求：早教、幼教机构要求3层及3层以下;具体科目楼层要求，咨询当地有关部门;

3、消防要求：有些地区要求场地配有双向通道、前后门等;

4、场地装修要求：建议让消防队推荐消防公司做消防装修，消防验收建议外包。

以上具体要求以当地区域公示为准。

3.名称预审核准：

场地ok 之后，去办理名称预核准申请，其中营利性质的机构去工商局申请，非营利性质的机构去民政局
申请办理。

提交相关文件在教育局备案之后，会获得教育局签发的《筹办申请同意书》，需要注意的是《筹办申请
同意书》不是《办学许可证》，这个时候开课运营还是存在法律风险的。

4.营利性机构办理营业执照：

一般来说，办理营业执照需要注意以下问题(具体要求以当地为准)：

1.办理条件：

以社会组织名义举办学校，社会组织必须具有独立法人资格;以个人名义举办学校，举办者拟定法定代表
人应当具有政治权利和完全民事行为能力;

2.财务要求：

学校固定资产应达到20万元以上，注册资金的限额不少于10万元;

3.需交的材料：(以北京为例，具体的可在网上进行咨询或去当地咨询)

营业执照可以自己去办，也可以找黄牛代办，黄牛常年和相关部门打交道，熟悉流程，有一定的社会资
源，节省时间，缺点是价格稍高，依照自己的情况进行。

大概流程如下：

到当地消防办事大厅咨询和领取准备相关材料，备好材料参加备案抽查;没有抽中的话进入装修报审流程
准备装修，抽中就需要办理手续并等待参谋员现场考察;考察通过后开始装修，竣工后进入验收阶段;提交
所需材料等待审批;审批过后会给出书面消防合格证书，不合格会给出书面整改意见。



这个按照相关文件进行执行即可，需要注意的是办学消防许可证可以外包，时间比自己办理要快，省去
了到处盖章、买消防材料、无限次整改的问题，网上这种机构较多。

6.办学许可证：

申请办学许可证需要的材料如下：

注意事项：

1.各地区具体要求不一样，一定要详细咨询;

2.教师证、会计证，可以外借或挂靠，这个不影响校区的运营;

3.向当地教育行政管理单位提交以上所有资料，通过审核后会下发办学许可证(未通过会书面说明原因)，
取得办学许可证后要到民政、税务等部门办理相关登记手续，凭登记证书申请刻制印章、开立银行账户
等。

7、时间节点：

1.名称预核准办理周期为7个工作日，有效期为6个月。

2.消防备案审批周期为30个工作日。

3.消防正式审批周期为20个工作日。

4.办学筹设申请审批周期为30个工作日，有效期为3年。

5.办学正式递交审批周期为20个工作日。

6.等待审批期间，不得开展任何形式办学;审批通过，颁发《办学许可证》，没审批通过的，书面告知原
因;全程下来，预计3--6个月
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