
杭州代理记账：代理记账具体流程（详细）

产品名称 杭州代理记账：代理记账具体流程（详细）

公司名称 杭州北抖星网络技术有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）

联系电话 15824487015 13605817015

产品详情

代理记账的会计主要做哪些事情呢，能不能满足公司的代账需求呢？具体工作内容流程是怎么样的？

下面，和杭州北抖星财税一起看下，具体的代理记账流程。

一、杭州代理记账：收集公司原始凭证

每月由客户提供原始单据，收集公司原始凭证，包括：收据，票据等公司财务资料。

交给代理记账公司，由会计进行做账事项。

二、杭州代理记账：做账

目前来说，手工账和电脑账都要做。一般而言，财务代理公司会按照自己制定的内部流程给客户做账，

做账过程一般要遵守录入和审核分开的原则，手工账根据电脑账打印出来，然后按照规定装订。

三、杭州代理记账：报税

根据各地税务机关的要求，每月15日之前(节假日会顺延)，财务代理公司安排人员负责纳税申报工作，

现在都是采用网上纳税申报的形式，不过有些特殊情况，也需要财务人员本人去税局办理。

四、杭州代理记账：核实

由财务代理公司返回税单、财务报表、纳税申报表等会计资料，与出纳对账，安排下月工作。

一般都是有统一的服务工作群，会跟客户保持及时的沟通工作的。



一般我们都是实行中级职称会计老师做账，进行二级入账，会有账务审核老师，审核做账会计人员的账
务。

对于企业来说，可以节省创业初期的人员成本，也能满足财税需要。
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