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产品名称 杭州一般纳税人代理记账流程及费用说明

公司名称 杭州北抖星网络技术有限公司

价格 5000.00/件

规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）

联系电话 15824487015 13605817015

产品详情

当前，对于市场中的一般纳税人企业来说，如若其进行日常财务工作处理寻求代理记账服务，其普遍会
对一般纳税人代理记账流程及费用格外关注。在本文中，湖北中氧财税小编来带您对此进行具体了解！

1、一般纳税人代理记账流程

其通常按照如下程序来进行：

（1）签订合同

接受企业业务委托并与其签订财务外包代理记账合同，确定服务项目及费用。

（2）接票

届时企业安排专人将当月做账票据送到代理记账公司，或由代理记账公司安排外勤会计到企业指定地点
收取当月做账票据，并对票据进行初步审核、整理。对于新设立的从来没有做过财务会计工作的客户，
代理记账公司将帮助他们：开立会计账户，建立会计核算体系；根据客户提供的合法原始凭证(指：购销
发票、入库单、领料单、款项汇出汇入底单及其他财务收支单据、有关经济合同等)编制会计分录等。

（3）做账

代理记账会计会对企业票据进一步整理，对票据存在的问题与客户及时沟通，然后在确认无误的基础上
进行会计核算、账务处理，税款计算。

（4）纳税申报

帮助企业通过线上或线下的方式缴纳税款，领取结税单。

（5）企业回访



及时反馈给企业客户财务、税务资料，并告知企业新财税政策、通知等。至此，一个完整的代理记账流
程基本完成！

2、一般纳税人代理记账费用

其主要分为以下几种情况：

（1）普通行业一般纳税人，代理记账费用多为500-600元/月；

（2）特殊行业一般纳税人，代理记账费用多为600-700元/月；

（3）经营期间票据量正常的一般纳税人企业，代理记账费用多为400元/月起；

（4）经营期间票据较大的一般纳税人企业，代理记账费用多为600元/月起；

另外，对于所属行业特殊，且经营期间票据量较大的一般纳税人企业来说，代理记账的费用还有可能更
高，达到800元/月。但与企业自己招聘会计人员相比较，还是能够节约很大一部分支出。

以上是对一般纳税人代理记账流程及费用说明。对于想要寻求代理记账服务的一般纳税人企业来说，如
若对此不了解，便有必要对文中介绍内容进行详细把握，从而以明确代理记账各环节具体操作以及代理
记账费用，选取合适的代理记账机构进行财务委托！
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