
办理档案信息服务认证证书基础要求，参与投标加分政策补贴

产品名称 办理档案信息服务认证证书基础要求，参与投标
加分政策补贴

公司名称 深圳市联江企业财税管理有限公司

价格 500.00/件

规格参数

公司地址 深圳市龙岗区龙岗街道新生社区新旺路8号和健
云谷2栋11层1111室

联系电话 13147030417 13147030417

产品详情

关键词：档案信息服务认证证书，档案信息服务认证证书办理条件和费用

档案信息服务认证证书出现的背景：

当今世界是一个知识的时代，网络技术发展迅速。档案管理要充分利用成熟的网络技术，不断提案的信
息化管理水平，使档案更好地为社会服务。档案管理人员在日常工作中要注意加强与各单位的协调，经
常到有关单位和部门宣传档案信息化知识，鼓励各单位按照规定的格式、程序和要求，以电子文件形式
报送有关档案。加强电子档案的管理和建设。档案工作不是独立的，档案信息化的实现有赖于各方面的
配合。必须通过数字化手段及时地进行采集、处理、排序、传输、接收和存储。些工作的顺利开展，都
需要建立有效的档案管理信息运行机制。

 

档案信息服务认证证书的流程。

  （一）合同申请；

  （2）文件审核。

  (3) 现场审核的阶段。

  (4) 第二阶段现场审核。

  （五）发布管理制度认证证书有效期为三年。

  （六）发证后的监督审核。



  档案服务机构应当每两年向档案行政管理机构申请备案审查。备案审查时必须提交以下材料：1）备
案审查申请书和注册审查申请书。2) 备案申报表（附件1）。3) 档案服务机构的备案证明。4) 从业人员
名册及社保缴纳证明（加盖服务机构公章）、档案职称证书复印件、相关职能机构出具的验证证明、档
案员岗位资格证书复印件。5) 服务组织两年内服务业务的说明和业务分类账。

那么档案信息服务认证证书需要满足哪些条件。

 武汉市档案机构为不同类型的档案提供整理和分类服务，包括人事档案、文书档案、科技档案等，不
仅需要有的整理流程，还需要配备必要的工具软件进行整理，如专用档案盒、除钉器、白纸、耐腐蚀无
酸纸、以及档案活页夹等。排序时，以“件”为单位，按时间顺序或逻辑顺序排列数字。在分拣过程中
，需要修复和安装损坏的材料，去除材料上的腐蚀性金属物体，并折叠较大的纸张。整理档案材料后，
需要对纸质档案逐一录入目录、扫描、编辑，形成与纸质档案相对应的电子档案。数字化档案可以重新
装订，便于归档后的存储和利用。

  档案信息服务认证证书办理流程:1。申请人向认证机构提交申请。2. 认证机构受理认证申请。3.
申请人与认证机构签订合同。4. 审核员进行现场审核。认证后，接受认证后的监督。

档案信息服务认证证书备案登记管理办法：档案服务机构取得本省工商登记证书后，应当及时向登记地
设区的市档案管理机构备案。注册资金100万元以上，从事档案服务活动5年以上的档案服务机构，可以
向省级档案行政管理机构申请备案。在省外注册，在省内设立具有法人资格的分支机构，在本省行政区
域内提供档案服务的档案服务机构，应当向省档案行政管理机构申请备案。在省或者设区的市档案行政
管理机构备案登记的档案服务机构原则上不在省内异地重复备案。
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