
西湖区代理记账，杭州西湖区代办公司,公司注册

产品名称 西湖区代理记账，杭州西湖区代办公司,公司注
册

公司名称 杭州北抖星网络技术有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）

联系电话 15824487015 13605817015

产品详情

西湖区代理记账，杭州西湖区代办公司,公司注册

现在我们公司代理记账推广期，小规模纳税人300/月，一般纳税人600/月，

一、代理记帐操作流程

1、每月月底前，委托方提供原始票据

2、每月月初，我司财务人员用财务软件进行制单，会计人员审核、结转、记账，编制财
务报表、纳税申报表。

3、每月10日前，我司代为进行纳税申报，提交委托方财务报表，并提供合理的财税建议
。

4、进出口退税与外汇核销：每月一次，派专业财务人员前往办理。

二、委托方需提供的资料主要

1、现金单据（差旅费、业务招待费、员工工资、社保费、通讯费、运输费、邮递费等）



2、银行单据（银行月度对账单、提现、转帐、贷记凭证、电汇、进帐单、借款单等）

3、发票（本月1日---31日开具的所有发票）

4、增值税清单（销项汇总清单、销项明细清单）

5、报表上所需盖的公章

6、公司员工**次新增工资，需身份证号码，性别，名字
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