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公司名称 北京鱼爪网络科技有限公司

价格 .00/件

规格参数 品牌:鱼爪集团
类型:一对一服务
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公司地址 北京市大兴区金星西路6号院1号楼11层1105（注
册地址）

联系电话 15008412814 15008412814

产品详情

代理记账行业基本服务流程是怎

样的？

一般来说，有关于代理记账行业基本服务流程，其大致按照如下步骤
来进行：

1、企业对市面上代理记账公司进行分辨与考察，确定服务机构。

2、由代理记账公司对委托客户的财务状况进行基本了解，确定企业
代理记账及财务咨询意向。

3、双方协商具体合作事宜，商定后签订协议，约定双方的权利和义
务。



4、代理记账公司指派专人提供记账服务，或组派团队制定咨询项目
实施计划。

5、代理记账公司会计人员定期收取票据，同时作双向定期沟通。

6、审核票据与凭证，登记会计账簿。

7、编制纳税申报表、会计报表；代理报税；并将相关文件给予出纳
人员。

8、月末打印、装订记账凭证，年末打印会计账簿。

9、报税完成后按时返还企业会计资料。

10、在工作人员定期沟通基础上，团队负责人不定期回访客户。
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