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代理记账服务内容有哪些，具体

服务流程解析

不论是提前准备创业的好朋友，还是已经创立公司的老板，作为一个
有发展规划的经营人，都要了解一下代理记账机构的服务流程，而且
现在伪劣代账机构这么多，假如不谈无论就签订合同交费，非常容易
受骗上当。靠谱代理记账的服务流程和基本内容：

1、明确代账要求

我们知道公司代理记账的收费不是一个固定金额，受公司纳税种类、
单据量、行业类别等方面危害，代理记账机构对不同类型的公司会制
订不同类型的收费统计表，因而服务流程的**步基本上都是明确要求



再议收费。假如某代账机构搞出“一口价”的营销手段轻易就会让你
签订合同，那这种机构大多数不正规。

2、签署委托合同

确认好需求与服务后，代理记账机构会跟客户签署委托合同，注明全
部服务项目、服务年限，确立双方的责任和义务，及其毁约不良影响
这些，并清晰标出收费价钱，进而更有利于代理记账纳税申报的工作
标准开展。假如某代账机构不会给你签订合同，或是合同书仅仅很薄
的一张纸，具体内容十分简约，那这种机构大多数不正规。

3、工作交接财务资料

签过合同后，代理记账机构会根据自己企业规模和财务状况，让你委
任一位或多名专享会计。假如你是新成立公司，必须递交的原材料通
常是企业营业执照、公司章、发票章和税控盘这些，倘若原先有会计
的，则提交截止于前一个会计年度的所有记帐凭证、明细分类账、总
分类账、每月财务报告、所得税申报表、电子锁、控税盘、纳税申报
登陆密码、金融机构回单卡、空缺税票等。

4、逐渐记账服务

工作交接完资料后，代理记账机构就宣布为你服务了。基本代理记账
机构的服务项目有基本审查和梳理各种票证和凭据，并在这个基础上
编制记账凭证然后进行会计账务处理，选用靠谱账务软件为公司进行
记账，为企业发展编制财务报表、税务申报，并为企业发展准时开展
纳税申报和税款缴纳这些，确保公司税务事项不出错，免受税务处罚
。

5、日常答疑解惑电话回访

我们知道代理记账机构会计的一般不会在客户公司坐班制的，假如你
有税务相关的问题，或临时性要想财务报表得话，隶属财务会计是一
定会及时回复或给出的数据的。有一些代理记账机构还会继续定期检



查用户进行电话回访，核查帐簿账务或沟通交流*新财税政策这些，
提高顾客的满意度。
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