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产品名称 经营范围变更的程序和注意事项
如何在网上申请变更

公司名称 征途财税服务（长沙）有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区新长海中心B3栋808

联系电话  15608478829

产品详情

公司经营的时间越长，发展的规模不断扩大，公司的经营范围肯定也会有所改变。有很多公司需要变更
经营范围，启典财务在这跟大家分享一下经营范围变更的程序和注意事项。

公司变更经营范围，首先上工商局红盾信息网登记变更。方法如下：

点网上登记，然后点企业登记，会弹出输入用户名，密码。

如果没有注册公司的话，先点击注册然后登陆输入公司营业执照号和法人身份证号就会出现第四幅图片
的样子，再点击变更备案登记，然后在经营范围那划勾，把变更后的经营范围全部都写上去，点击下一
步。如果是法人本人办理就不需要填委托授权人信息，不是的话就填好委托人的信息，根据提示操作就

好，*后点击提交。

这样网上申请变更就完成了。

在工商局网上的表格下载区域，下载企业登记备案申请书和指定代表或者共同委托代理人授权委托书并
填写完整打印出来。

填写好企业的基本信息和变革项目那写(经营范围)，原登记内容那把营业执照上的经营范围写上，申请
变更登记内容那如果只是增加经营范围，就写上“增加：xxxxx”有减少的就写上“减少：xxxxx”然后

在法人签字那法人签上字，盖工商公章。

授权委托书上，申请人是公司名称，注册公司办理在变更那打勾，然后在同意上打勾。联系方式留能联
系上的电话号码。然后盖上公章把代理人的身份证复印件正反面复印后贴上。

然后出具公司章程修正案和股东会决议。在这两份文件上股东签字并盖公司公章。这两份文件的格式，



各个工商局可能有自己的格式，可以打电话问一下他们的格式。

公司章程修正案主体的格式是

根据《公司法》及《公司章程》的有关规定及2XXX年XX月XX日召开第三次股东大会通过的决议，对公
司章程的有关规定作以下修改：

一 、公司章程第XXX条XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX变更为XXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX，并修改公司章程相应条款(详见公司章程修正案)，上述决议符合《公司法》及《公司章程》的

有关规定，合法有效，并核准登记之日生效。

全体股东签字：

XXXX年X月X日

XXXXXXX公司

第XX次股东决议

根据《公司法》及《公司章程》的有关规定，XXXX公司于XXXX年X月XX日召开第XXX次股东会议，会
议由执行董事XXXX主持，全体股东参加会议。

决议如下：

一、XXXXXXXXXXXXXXXX

二、XXXXXXXXXXXXXXXX

工商局受理后，一般3个工作日就可以办好了。

注意事项：

明确要经营范围的名词是工商局能审核通过的词，不然准备的资料会让重新更改。比如景观亮化工程，
工商局给核只给核亮化工程。建议在变更前去工商局窗口问清楚再打印资料。以上就是关于经营范围变
更时需要准备哪些材料有哪些流程的相关知识介绍，希望对有需要办理经营范围变更的人有所帮助，如

果大家还想咨询更多公司注销相关知识的话可以关注征途财税
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