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申请办理变更公司名称的一般步骤：

**步，公司名称变更的核准。

一个公司想要变更自己的名称可不是简简单单的事儿，在进行名称变更之前需要填写变更核准申核表，
再去申请办理之前公司需要预先选择好想要的公司名称，公司名称可不是随随便便就能够确定的，有的
公司名称被先行注册了，那么你就可能不能使用这个名字，有的公司名称可能是不太符合规范的，那么
相关部门可能就不批准新的公司名称，针对这些情况，公司在确定名称变更之前需要了解公司注册需要
注意哪些情况，这样才能在这一步中就进行的非常顺利。公司需要先填写好企业名称变更核准表，对于
核准表中的各个信息都需要认真填写，不能出现错别字等差错，加审核表填写完成以后，需要提交的资

料有：
公司营业执照副本复印件，复印件上还要加盖公司公章，公司法人身份证复印件也是需要准备好的。

第二步，领取企业变更申请书、工商部门受理申请、发放全新的营业执照。

企业想要申请办理公司名称的变更，需要从有关部门领取变更申请书，认真填写申请书上的各项信息，
将申请书提交到工商部门。相关部门会在规定工作日内受理公司的变更申请。公司在提交的变更登记申
请书上需要加盖公司公章如果是交给代理人进行办理的话，需要提交有关代理证明加盖公司公章。需要
提交的资料有： 提交公司营业执照正副本、公司章程修正案，有些资料是需要企业法人签字并加盖公章

的这是办理人需要注意的地方。在工商部门发放新的营业执照之后，旧的营业执照被收回。

第三步，到公安局重新雕刻公章。

由于公司名称发生了变化，所以原先的公司公章就不能使用了，那么就需要重新雕刻公章。雕刻公司工
商需要到专门的地方去，选择随随便便的一个雕刻公章小摊贩可是不行的，公司公章在公司的很多经营
活动当中都扮演着极为重要的角色，所以在新的公司名称变更办理全部完成之后，就应该立马进行新公



章的雕刻，否则有可能会影响到公司的日常经营活动的。

第四步，技术监督局： 持变更后的营业执照、原组织机构代码证、代码卡。*多两个工作日。

第五步，国税、地税：
持税务局的变更申请书、旧的营业执照证正副本，如果有购买发票的应先核销发票。

时间*多1-2个工作日

第六步，开户银行： 无论是基本帐户还是一般帐户都要变更，一般没有费用。

待已在工商局办结了公司名称变更后，应在一个月内持执照及申请办理税务登记证、法人代码证、商标
注册证等所有载公司名称的证照。公司铭牌应在核准后制作完成，领取执照后即可挂牌，具体时间法律

无限制。
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