
南京单位保洁

产品名称 南京单位保洁

公司名称 南京帮盛家政保洁有限公司

价格 2.00/平米

规格参数

公司地址 南京市龙蟠路102号

联系电话 025-85610043 15062210498

产品详情

单位保洁 发布时间：2009-7-6  阅读次数：1727  字体大小: 【 小】 【中】【大】 

一、 所用工具：
大型吸尘吸水机、多功能擦地机、玻璃套装工具、加长杆、梯子、水桶、掸子、云石铲刀、刮子、涂水
器玻璃刀、清洁球、百洁布、毛巾、速洁粉、安全带、伸缩杆、毛刷、人字梯、工具箱、橡胶手套等专
业工具。

二、 所用药剂：
全能清洗剂、玻璃清洗剂、瓷砖清洗剂、陶瓷清洗剂、去胶剂、除渍剂、酸性清洁剂、洁厕剂不锈钢清
洗剂、不锈钢光亮剂、家私蜡等。

三、一般操作流程： 1、室内开荒保洁： A、擦玻璃
使用玻璃刮、抹水器、无泡玻璃水、强力中性清洗剂，彻底清除污垢 ，包括窗框的清理、窗缝的吸尘处
理，对于一些顽固的水泥点、胶点可用玻璃刀去除。药水中含有防静电成分，经擦拭的玻璃晶莹光亮，
不易沾灰。 B、 全面牵尘 使用2000W大型真空吸尘器吸拭灰尘，配合牵尘液将所有易吸附灰尘的材料、
用品、家具表面擦拭，然后再对其进行专业养护，一些洁瓷净、不锈钢光亮剂、铁艺水及家私蜡的使用
，就是对家具表面镀上一层保护膜，使其更易清洁。 2、室内日常保洁： A、玻璃：
先用毛巾擦拭玻璃框，着重处理死角油污等部位，再用涂水器沾稀释后的玻璃水溶液，均匀的从上到下
涂抹玻璃，后用刮子从上到下刮干净，用干毛巾擦净框上留下的水痕，玻璃上的水痕用机皮擦拭干净。
着重之处：框缝吸尘，擦拭。 B、公共大厅：
用掸子清除墙面留下的尘土，擦拭开关盒、排风口、空调口、排烟置等； C、门及框：
把毛巾叠成方块，从上到下擦拭，去掉胶点等污渍，擦拭门框，着重框上，门角等易被路忽视的地方，
全面擦拭后，喷上家私蜡。 D、地面的清洗：合理应用清洁剂，利用清洁工具例如拖把等反复擦拭，

   定期长期保洁 1、与公司、机关、银行、家庭等签定长期保洁合同：
2、根据客户的实际需要，按周、月、季提供全面清洁服务做到随叫随到的即时服务； 3、长期定点保洁
服务：与人流量较大、清洗保洁工作任务繁重的商场、酒店、宾馆、银行、税务机关、写字间等签定长
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期的清洁承包合同，按月结算服务费用。      这种服务方式的特点是：保洁公司必须派保洁人员进
驻服务场所，配备专业的清洗设备、工具、药剂及所需物品(客户通常会提供办公室和仓库)，根据规模
设现场管理人员及保洁员，由现场管理人员全面负责监督及管理，做到随时随地清洗保洁。  

  

厂房保洁

能做到如下的几个方面： 一、地面无积水、瓷砖无水渍，坐厕、洗手盆、尿槽无污渍并干燥，天花板无
积尘；镜面、墙面、金属等无水渍、污渍、光亮并干燥；及时更换垃圾袋。 二、各类地面：      
大门前循环清扫，保持地面无烟头、杂物纸屑，对汽车带到门前的泥沙、渣子、污渍及时清扫；停车场
定期冲洗，保持整洁。大厅曰常静电推尘，每天保持整洁、光亮、无污渍；公共场所的走廊、过道、楼
梯、每天循环推尘做到无杂物、无水渍、、地面洁净光亮。大理石等硬质地面，做到表面及接缝处清洁
干净，落蜡均匀光亮；水泥地面干净无损坏。墙角线、地角线及客人易发现的地方无积尘、杂物、物渍
等。 

  三、玻璃金属类：     每天各岗位必须对自管区域内
的玻璃进行清洁，要求无水渍、污渍、沉渍、达到玻璃光洁明
亮(含镜面)。对铜、不锈钢及其它金属材料制成的装饰、栏杆
、指示牌、台架、灯座等要用专业清洁剂擦拭，做到无锈痕、
污渍、手印等。

 

     玻璃门、窗、幕墙、镜面做到洁净无暇，玻璃趟槽、窗门糟趟无积尘、无沙粒。 

四、各类工作中应注意设备、设施、电器、工具的完好性。 五、高空外墙
幕墙玻璃，做到洁净明亮无积尘，无污渍；墙面砖做到无污渍，无积尘，无破损，无酸雨痕迹。

办公室和会议室里沙发的使用率很高，因此需要对其进行定期的清洗和保养，以延长其使用寿命。一般
的沙发清洗分为干泡清洗和深层清洗两种，操作中应根据沙发表面不同污垢及材质选用不同清洁剂进行
清洗。     深层清洗：先对沙发表面进行除尘，再用专业板刷加浓清洗剂对沙发表面比较顽固的污
垢进行擦洗，接着用专业洗沙发机器进行全面第二道刷洗，最后用吸水机全面吸干水分。     干泡
清洗：先对沙发表面进行除尘，再用加入清洁剂的沙发干洗机对沙发浅层污垢的表面进行均匀打泡刷洗
，（边打泡边清洗）最后再用吸水机全面吸干水分。注意：如遇皮革沙发清洁，只适合干洗方式。干燥
后，沙发需要上蜡。     上光操作流程：     1、溶液：深色沙发脏：1：1； 较脏：2：1；
还算干净：3：1。浅色沙发脏：2：1 ；较脏：3：1 ；还算干净：4：1。
2、找一不显眼的地方试一下是否落色，落色的沙发不予清洗。     3、用海绵吸取溶液，用手指拧
干，按先上后下，先左后右的顺序清洗，边清洗边用毛巾擦干净，用清水洗净的毛巾整个擦拭一遍。
4、待干用同样方法上光。     5、待干用同样方法上保护油。     注意事项：
1、药品要倒得适量。     2、剩余药品不得倒回瓶内。     3、抹时要一波压一波。
4、落色的沙发坚决不予上光。     5、一定要待其晾干再进行下一个程序。
6、刷牙杯每完成一个程序就要清洗一次，毛巾也要清洗一次。     7、皮革产品不宜上光
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