
长沙公司印章丢失怎么办？如何补办

产品名称 长沙公司印章丢失怎么办？如何补办

公司名称 征途财税服务（长沙）有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区新长海中心B3栋808

联系电话  15608478829

产品详情

长沙公司注册成功后在拿到营业执照后就可以去去刻章，一般来说长沙公司需要刻的的印章有5个，财务
章、公章、合同章、发票章、法人章，常用的有3个，即公章、财务章、法人章，在税务、银行等都会用
到这三个章，当然一些特殊行业还有一些行业章需要刻制。长沙公司印章都很重要，例如公章：银行、

工商、税务等办理都需要公章;财务章：银行凭证、汇款单和支票的印用都需要财务章，公司财务往来;法
人章：法人相关签字的时候需要法人章，所以公司的相关印章要妥善保管，不能随便外接。那么如果公

司印章一旦丢失怎么办?印章丢失如何补办呢?长沙印章的补办流程如何呢?

一、长沙公司相关印章丢失怎么办

印章补办步骤1：立即报案

所需材料：营业执照

印章补办步骤2：去长沙日报、晚报、早班、半岛报等报纸上刊登遗失声明。

所需材料：营业执照、办理人的身份证、法人授权书，登报相关说明(材料需详细写明公章丢失的时间、
原因、地点、以及报案的时间地点)

所需时间：3天(也刻非工作日)

印章补办步骤3：通知开户银行，对银行业务暂停办理

所需材料：电话通知，提供银行要求的相关信息

印章补办步骤4：拿到报纸的登报声明，去工商局备案并重新刻制相关印章

所需材料：公司营业执照+代办人身份证原件+复印件



印章补办步骤5、去银行和税务更好印签

所需材料：法人授权委托书并盖单位公章、变更申请并盖单位公章、原印鉴章、新印鉴章、及原印鉴卡
片、营业执照正副本、开户许可证、法人身份证复印件，及经办人身份证，

二、长沙公司注册印章遗失补办需要准备的资料

1、公司营业执照

2、法人身份证复印件;

3、补办印章申请书一份，法人签字确认;

4、报纸登遗失声明(一般是早报、晚报、日报、半岛报);

5、遗失印章的情况说明(法人签名);

6、补办印章委托书(法人签名);

7、经办人身份证以及复印件。

公司印章、营业执照等重要材料需要妥善保管、平常存放时也要注意环境，一旦丢失或者损坏就需要补
办新的，并且补办程序是比较麻烦、还会耽误业务的处理，所以一定要注意重要文件的保存.如果大家还

想咨询更多长沙公司注册相关知识的话可以关注征途财税。
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