
记账代理 淮北代理记账 亳州速达财税

产品名称 记账代理 淮北代理记账 亳州速达财税

公司名称 亳州市速达会计服务有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 安徽省亳州市谯城区芍花路广齐城市广场1号楼8
楼809室

联系电话 16655999693 16655999693

产品详情

代账会计做账的具体流程

1、结合委托方提供的资料和原始凭证，严格按照国家会计制度标准计算相关数据。这些数据主要包括财
务会计报告、会计科目、记账凭证等相关数据。 

2、对外提供财务会计报告。协助委托人及时编制财务会计报告，报委托人和机构负责人签字盖章，并结
合国家会计制度和相关法律法规对外提供财务会计报告。 

3、向税务部门提供税务信息。 

 

4、向委托人委托企业其他会计方面的业务。 

设立代账记账机构的条件： 

（1）至少有三名具有会计资格证书的人员； 

（2）代理记账业务负责人应至少具有会计师资格证书和证书；  

（3）有固定的办公场地； 

（4）有完善的代理记账业务标准和规范。  

会计代账工作的操作流程

代帐会计的工作内容主要取决于：



企业的纳税人资格、规模、业务量的大小，要视情况而定，如：记账、查账、审计、报税等

代帐会计同时也需要掌握一款工具软件，怎么代理记账，能够提高工作效率。

具体如下：

1、 每个月25号—30号之间去客户公司取本月所有，整理本月所有、对进行合理分配，黏贴。

2、 对整理出来的按所有科目进行记账，记账之后结转科目，记账代理多少钱，登录总账明细账，结出
报表。

3、 根据报表、对客户告知当月所缴纳的增值税、所得税、地方附加税，财务记账代理，对所缴纳的税
款告知怎么缴纳以及如何规避。

4、 确定税款后、月初进行报税。

5、 报税之后的税款在网上直接进行缴纳。

6、 缴纳之后告知客户进行银行明细查询。

7、 每个月为客户提供免费的财务咨询业务。

8、 填制平时税务机关的税务文书及表格。

 

1、接受委托、签订财务外包代理记账合同。电话约定洽谈时间、地点；双方当面商定服务项目及代理费
用； 

2、接票 

届时客户将当月送到我公司，或我公司将安排外勤会计到客户地点收取当月，并对进行初步整理。对于
新设立的从来没有做过财务会计工作的客户，我们将帮助他们：开立会计账户，建立会计核算体系； 

根据客户提供的合法原始凭证（指：购销、入库单、领料单、款项汇出汇入底单及其他财务收支单据、
有关经济合同等）编制会计分录；记账及结账；编制会计报表。 

3、做账 

整套的：制单 – 审核 – 记账 – 编制财务报表 – 纳税申报表。 

4、报税（时间：每月1日-15日） 



有专人负责纳税申报工作，淮北代理记账，每月1日－15日进行服务，按照财政和税务部门的要求编制和
打印月度会计报表，主要包括“资产负债表”、“损益表”、“主要税金明细表”；“各种纳税申报表
”。 

 

记账代理多少钱-淮北代理记账-亳州速达财税由亳州市速达会计服务有限公司提供。亳州市速达会计服
务有限公司为客户提供“会计代账,会计公司,代理记账,公司注册代办,会计代账,”等业务，公司拥有“速
达会计”等品牌，专注于公司注册等行业。，在安徽省亳州市谯城区芍花路广齐城市广场1号楼8楼809室
的名声不错。欢迎来电垂询，联系人：张经理。
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