
财务记账|代理做账|做账费用|上海代账费？

产品名称 财务记账|代理做账|做账费用|上海代账费？

公司名称 杭州北抖星网络技术有限公司

价格 5000.00/件

规格参数

公司地址 浙江省杭州市西湖区西斗门路3号天堂软件园A
幢1楼1034室（注册地址）

联系电话 15824487015 13605817015

产品详情

财务做账的工作内容一般如下：一、财务的工作内容

1. 根据原始凭证登记记账凭证，如日常凭证、入库与销售凭证等

2. 审批员工的报销和支出费用是否合理，是否符合公司规章制度

3. 追踪财务指标，控制公司日常现金流和成本费用等

4. 月末编制汇总表登记总账

5. 编制会计分录

6. 编制资产负债表

7. 装订凭证、写报表附注、分析情况

8. 按月缴纳增值税，按季提交企业所得税

9. 统筹管理公司资金，核查公司资产记录

10. 摘写财务报表和财务报告

二、财务的工作职责

1. 完整的了解公司的财务状况与资金变动情况

2. 逐步完善公司财务制度和程序，让企业效率更高



3. 建立企业税收管理相关政策

4. 制定公司季度、年度财务预算

5. 审核财务报表，分析财务报表

6. 同银行、工商局、税务局形成良好的合作关系

7. 企业的日常税务规划

8. 帮助企业管理者完成其他任务安排
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