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公司名称 南阳企常青信息技术有限公司
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规格参数
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产品详情

在南阳拿到营业执照的那天起就代表着南阳公司已经成立，接下来就是记账报税的了，要注意，其实这
是两码事，“做账”是企业内部的账目；“报税”是税局月度、年度的纳税申报操作。

很多企业刚成立，或许都不会有记账报税的意识，还会以为这就是一个操作点击就能搞定的事情，南阳
企常青小编就企业记账报税流程总结以下内容：

关于记账

按照规定，从南阳注册公司成立30天内进行税务登记，公司必须每月向南阳税局申报公司经营情况，也
就是说，南阳公司在领取营业执照后的30天内就要设置会计账本，还必须要有一名专&业会计（或者是
找专&业的代理记账公司），根据原始的票据凭证，为企业做账。

【南阳公司记账方式】

代理记账 和 自己记账 。

代理记账 就是找专&业的代理记账公司，全权帮助公司做账，不仅如此，现在还有专&业公司是属于代
理记账申报纳税等一&条龙的闭环服务；（这块可联系专员南阳企常青小编）

自己记账 就是自己家的公司雇佣一个会计员工，专&业为公司做账。



【南阳公司记账流程】

1、整理原始凭证

2、根据原始凭证编制记账凭证（现在企业做帐一般都只做记账凭证、做账的科目用的都是zui基本的）

3、根据记账凭证编制T字型账户

4、根据T字型账户编制科目汇总表（以上是南阳公司手工做账的流程，如果是网上系统做账的话，就只
需要操作步骤1跟2即可）

关于报税

【南阳公司报税的时间】

增值税：小规模纳税人一般按照季度报，一般纳税人按月度报。

企业所得税：企业所得税一般分月或季预缴，在自月份或者季度终了之日起15日内，向税务机关保送纳
税申报表，进行预缴税款；应当在年度终了之日起五个月内，向税务机关报送年度企业所得税纳税申请
表，并汇算清缴；

附加税：小规模纳税人一般按照季度报，一般纳税人按月度报。

【南阳公司报税的方式】

1、纸质申报

该申报方式只针对辅导期企业,填好五张表格后(一式两份)带上抄好税的税控盘,先交专管员或值班人员稽
核比对认证结果,再在申报征收窗口报税;

『五张表格为:主表,进项税额明细表,销项情况明细表,专用发票申报抵扣明细,专用发票存根明细。』

2、网上申报

税控盘、金税盘、Ukey都是可以的



『注意事项：即使公司没有业务，没有发生经营活动，也必须要正常做税报账，如果是没有收入可以做
零申报。』

【南阳小规模纳税人报税的方式】

税期：一般是以1个月或者1个季度为纳税期，自期满之日起15日内申报纳税，小规模纳税人申请表项目
包括：增值税和企业所得税，与一般纳税人区别是：小规模纳税人不能抵扣进项税，要全额进成本；而
一般纳税人可以抵扣进项税；

征收方式：查账征收、查定征收和定期定额征收；

办理方式：1、通过南阳办税服务厅、电子税务局办理，先登录系统抄税，只有在抄税之后才能进行报税
，未进行税控设备抄报税的纳税人则无法在网上进行申报；2、正常清卡解锁，如果纳税人申报时经常反
复核对仍无法正常申报，可以按照系统提示正常上报但暂时不扣缴税款，之后携税控设备、增值税申报
表、营业执照、经办人身份证到南阳办税服务厅办理相关申报事宜。

【南阳一般纳税人报税的方式】

认证：南阳认证的方法有三种：办税服务厅的自助终端机或者是前台认证；在南阳企业电子申报管理系
统等认证系统平台进行网上认证；纳税信用等级被评为A/B/C/M级的增值税一般纳税人可以通过增值税
发票查询平台进行认证；

办理方式：1、抄税报税：每个月15日之前，可以通过税控盘、金税盘、Ukey进行抄税报税；2、清卡：
在申报纳税成功之后，南阳一般纳税人企业需要进行zui后清卡处理环节，这时一般纳税人报税已处理成
功。

注意：不抄税的也可以申报，但是不能自行清卡，税务系统会先比对金税卡上的发票开具信息和报表的
销售收入，通过之后才能清卡；

如果抄税报税流程正确，仍不能清卡，很可能是zui后一&天开具的发票没有及时上传，或者是提交了红
字发票申请却没有做相应的进项税额转出等，如果出现这种情况，就要到南阳税务部门处理。

关于审计

审计在记账报税服务中比较特殊，并非所有企业都必须提交审计报告。按照法律规定，需要审计的企业
通常包括以下几类：一人有限责任公司；外商投资企业和从事保险、创业投资、验资、评估、担保、房
地产经纪、出入境中介、外派劳务中介、企业登记代理的公司；三年内有虚报注册资本、虚假出资、抽
逃出资违法行为的公司。
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