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产品详情

 

如何补缴广州社保 广州养老保险补缴 广州医疗保险补缴 个人社保补缴 员工社保补缴
广州社保补缴 社会保险补缴流程 社会保险补缴手续

一、2009年10月起我市地税部门对社保
费实行全责征收，关于补缴业务，稽核部分由社保经办机构负责，地税部门根据社保经办机构出具的稽
核书征收；对于单位自行提出补缴的，由地税部门受理。

对企业应参保未参保的，企业应提供当时的人员名册，为所有未参保的人员进行补缴。补缴要按照当时
单位和个人应当参保的险种进行补缴，并计缴相应的利息。各险种的补缴时间不能早于补缴单位的单位
成立时间。各险种的补缴时间不能早于对应险种的险种开始时间。

二、各险种缴费基数规定：

企业职工基本
养老保险：以上年度申报个人所得税的工资、薪金税项总额的月平均额为基数，低于上年度省在岗职工
月平均工资60％的，按60％计缴，高于300％的，按300％计缴。

城镇职工基本
医疗保险：在职职工的缴费基数为本人上年度申报个人所得税工资、薪金税项总额的月平均数；单位新
增职工的缴费基数为参加社会保险当月本人申报个人所得税工资、薪金税项总额。个人所得税工资、薪
金税项总额的月平均数低于上年度本市单位职工月平均工资60％的，按60％计缴；超过上年度本市单位
职工月平均工资300％的，按300％计缴。

重大疾病医疗补助：以上年度本市单位职工月平均工资为基数。
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补充医疗保险：以上年度本市单位职工月平均工资为基数

广州外来从业人员基本医疗保险：上年度本市单位职工月平均工资

失业保险：以职工上年度申报个人所得税的工资、薪金税项的月平均数为基数，从2009年7月1日起，用
人单位申报缴费基数时，职工个人的缴费基数下限按不低于广州市最低工资标准确定《印发广州市社会
养老、失业和
工伤保险市级统筹的实施意见的通知》（穗劳社养[2009]5号）；高于上年度本市职工月平均工资300％的
，按300％计缴。

工伤保险：上年度用人单位职工工资总额。

根据广州地税部门规定，社保补缴需计算滞纳金，计算标准为补缴当月社保费*滞纳天数*万分之五。请
各部门按此标准核算社保补缴滞纳金，并及时通知客户做好滞纳金补收工作。其中申报补缴近2个月社保
费需填写《社会报销费综合申报表》和《社会保险费明细申报表》（各一式三份），人数超过5人需单位
报盘，地税前台操作；补缴2个月前社保费需提交《广州市社会保险费补缴申请表》一式二份，补缴员工
身份证复印件，工资记账凭证及工资发放表和劳动合同复印件等资料。地税前台受理，8个工作日办结；
补缴半年以上地税审批流程会加长，滞纳天数增加，滞纳金相应增加。

因广州地税部门针对申请补缴社保要求申报补缴单位必须与参保单位一致，所以针对补缴2个月前的社保
，经公司领导确认我司可以协助出具补缴所需提交的相关资料，但是客户必须提交申请书，补缴人员身
份证复印件，以及劳动合同复印件等资料给我司留底备查。

需提交的资料：

1、《广州市社会保险费补缴申请表》SF094；

2、属原固定工及合同制职工的，应提供职工本人的档案、录用（招工）审批表、历年《广州市职工劳动
手册》；

3、属其他用工形式的，应提供合同书、录用（招工）审批表（或招工表）、历年《广州市职工劳动手册
》（外地户口职工可不提供）；

4、未办理招用工手续，但存在事实劳动关系的，应提供存在事实劳动关系的有效证明材料（如原始工资
发放表、考勤表等）。

广州骏伯人力资源有限公司

联系人： 冯建锋 先生

手机：13580475323    电话：020-38023786 

办公QQ：617806617   办公 E-mail:617806617@qq.com

地址：广州市天河区中山大道西140号华港商务大厦东塔803—806室

公司网址： www.hr668.com    中国劳动关系网

www.labour168.cn 中国劳务派遣网
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