
如何办理外籍就业证？

产品名称 如何办理外籍就业证？

公司名称 上海秦苍代理记账集团有限公司

价格 500.00/件

规格参数 注册公司:免费提供地址 全程代办
代理记账:工商年检，纳税申报
企业变更:法人，地址，经营范围

公司地址 上海市闵行区剑川路955号10楼

联系电话 13482609615 13482609615

产品详情

随着中国经济开放程度不断加深，越来越多的外国资本和外国人涌入中国市场。可是，还有很多企业或
HR是不知道外籍就业证的办理流程的。 1、网上申请
办理外籍就业证的第1步，是要准备好办理所需的相关材料，然后扫描生成电子版。
然后用人单位要登录办理系统，在线提交申请信息，并提供相关电子材料。 如果是委托专门服务机构办
理的，机构需要在线登记专门服务机构名称、合法登记证明（营业执照或组织机构代码证、社会保险登
记证或外国企业常驻代表机构登记证等）经办人姓名、身份证件、联系电话等，并现场提交用人单位委
托书、经办人身份证明。 2、网上预审 办理外籍就业证的材料提交后，受理机构会在材料提交之日起5个
工作日（材料提交当日不计算在期间内）内对网上提交的材料进行预审。
如果材料不齐全、内容不规范的，受理机构会一次性在线告知需补正材料；
如果是材料齐全、内容规范的，受理机构会在线通知或预约现场提交材料。

3、受理 外籍就业证办理材料预审通过后，需要预约到现场提交材料。
现场提交材料后，受理机构会进行现场检验。
如果没有问题，受理机构会出具加盖专用印章和注明日期的《外国人来华工作许可受理单》； 但如果申
请材料不齐全或不符合法定形式的，受理机构会当场告知需补正的内容，并出具一次性告知书。

 

4、审查 外籍就业证办理材料提交受理后，受理机构会进行正式审查。审查通过后，会在线生成《外国
人工作许可通知》。 到了这一步，流程就进入蕞重要的一节了。申请人在拿到《外国人工作许可通知》
后就要去申请“Z”签证，签证下来后就可以入境了。
接着，申请人要在入境后15日内提出申请《外国人工作许可证》（外籍就业证）。 在外籍就业证办理材
料提交核验后，决定机构会在10个工作日内（材料提交核验当日不计算在期间内）进行审查并作出决定
。 申请《外国人工作许可证》（外籍就业证），是需要再次核验聘用合同或任职证明原件、工作资历证
明、无犯罪记录证明、体检证明、蕞高学位证书证明等原件。 5、决定 符合条件的申请，决定机构会作
出准予行政许可决定。《外国人工作许可证》（外籍就业证）会从许可决定作出之日起，10日内颁发、



送达给申请人。 如果是不符合条件的，决定机构也会告知情况及原因的。
如果能顺利走完上述所有流程，恭喜你，外籍就业证就成功到手了。
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