
苏州适合办特色年会的地方|苏州可以举办特色年会的酒店|公司年会
布置

产品名称 苏州适合办特色年会的地方|苏州可以举办特色
年会的酒店|公司年会布置

公司名称 苏州新坐标文化传媒有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 苏州市虎丘区滨河路729号

联系电话 0512-68430086 13706241520

产品详情

年会策划举办之目的：

首先要知道举办年会策划活动的目的是什么?可以是增强内部员工的凝聚力也可以是巩固客户关系或者是
塑造企业形象等等；其实更重要的是让员工有个自我展示、刷存在感和自豪感的一次机缘。

一、年会的时间按排：

提前挑选好时间，并具体到哪一天的几点，相对要照顾绝大多数员工的时间，*好不要占用员工的休息时
间。

二、年会的地点选择：还得为年会策划活动定一个地点，根据公司的实际情况来选择是户外还是室内；
确定地点也要考虑到员工们的通勤情况，从务实可行的角度出发。三、年会的人员管理：参会人员的统
计，人员的邀请，礼仪人员，后勤人员，签到人员，物料管理人员、节目表演人员等的组织与管理；这
些保障人员往往是*辛苦的、顾不上吃饭、还没有报酬的一项系统工作，请顾惜他们辛苦的付出。四、年
会的餐饮管理：

参与年会策划活动的人喜欢吃什么，不喜欢吃什么，喝什么?年会不等于聚餐，它是有组织性、纪律性、
目标性的集体活动，其中喝酒*为当心，每年都有酒后出事故的报道。

五、年会的节目策划：年会策划活动准备了哪些节目，可以邀请演出团队表演，员工看自己身边人的表
演也是非常有意思的，但必须多次彩排、修正，*好有的导演指导。六、年会的亮点设置：

年会亮点在哪，他是否能引起全场的轰动效应，是否能给来宾带来回味无穷的感觉；它有很多种表达形



式，有特色签到、特色的时空走廊、特色的节目、特色的开场、特色的晚会形式、特色的布景等等，*好
有专业的团队执行，专业的事交给专业的人来做。

七、年会活动流程按排：时间安排很重要什么该领导上场什么时候是节目时间，晚会的整体时间控制；
咱们不可能像春晚那样精细与政审，但紧凑、适宜、冷场是基本要求。八、年会的现场控制：年会活动
必须设置总负责人、总导演，两者不一定是一个人，但必须是每项责任到位，总导演负责现场总控场和
总调度不可少。九、年会的场地布置：年会现场需要布置成什么效果，热烈隆重还是文雅大方或表现企
业文化、品牌风格；在主创设计时就得体现，不求面面俱到，展现企业的某一方面即可，但求特出并强
化。十一、年会费用预算控制：年会总费用预算控制，餐费预算控制、节目预算控制、奖品预算控制、
外请标准控制；*终有时费用超支就是预算不精细、框架不周到所致。十二、年会物料的管理：演出服装
管理，酒水管理，礼品管理，公司资料管理，专人专司。十三、年会的声光电设备：酒店是否有提供，
如提供是否能满足晚会的需要，或到新坐标公司租赁设备；酒店设备不能说不好，但操作的人员一般很
业余，中途出个茬子很平常，为了杜绝此类事件发生，建议请教专业人士把关。
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