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产品详情

成都代理记账：代理记账流程及

服务费用需知晓

一、成都代理记账流程

在现实生活中，中小企业选择业成都代理记账公司进行财务委托，其
遵循的代理记账流程大致如下：

1、签订委托协议。双方协商好服务期限、服务费用等事项，同时明
确区分双方权责及义务，然后正式签订财务委托协议，并交接代理记
账所需提供的相关证件和材料。

2、对接票据。企业经营过程中产生的原始票据和凭证是会计人员进



行账务处理的基础。所以，企业将财务工作委托给代理记账公司来处
理，还需在约定时间内将做账票据对接给代理记账机构的专职服务人
员。

3、进行会计核算。接收到企业移交的做账票据后，财务人员会对其
进行审核和整理，并在此基础上进行企业账务处理和会计核算，然后
为企业编制财务报表及纳税申报表。

4、账务审核。成都代理记账公司专职审核会计对做账结果进行审核，以评估财税风险，帮助企业实现更
合理地纳税。

5、纳税申报。在完成上述一系列操作后，成都代理记账专职财务人
员还会按时、及时帮助企业完成税款缴纳，并返还给企业财务报表、
税务报表等材料，同时还会对企业日常涉税事项进行指导。至此，代
理记账服务流程基本完成。
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