
代理记账的具体流程

产品名称 代理记账的具体流程

公司名称 北京鱼爪网络科技有限公司

价格 .00/件

规格参数 品牌:鱼爪集团
类型:一对一服务
服务:线上/线下服务

公司地址 北京市大兴区金星西路6号院1号楼11层1105（注
册地址）

联系电话 15008412814 15008412814

产品详情

代理记账的具体流程

代理记账的流程

第,一步：代理记账机构首先会和企业签订一份代理记账合同，明确双
方的权利和义务。

第二步：一般月末终了，代理记账机构会去企业收取各类单据。

第三步：代理记账机构收取企业的单据后，进行整理分类，
后编制记账凭证，登记入账。

第四步：编制好凭证、账册后，报送各类报表、缴纳各类税费。

知道了代理记账工作流程，企业也就知道怎么与代理记账公司配合了



，知道什么时候应该准备好票据交给代理记账公司，也知道什么时候
该报税，要去监督，这样一来，企业财税工作的出错率就大大减少了
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