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产品详情

一家英国公司驻上海代表处要办理年检,需要提供哪些资料证明的公证认证

根据新外资代表机构年检规定，必须提交经公证认证的国外企业合法存续营业证明。

根据《外国企业常驻代表机构登记管理条例》和管理总局的有关规定，2020年12月31日前登记设立的外
国企业常驻代表机构（以下简称“代表机构”）应于2021年3月1日至2021年6月30日向登记机关提交2020
年度报告。现将有关事宜告知如下：

一、代表机构提交年度报告所需材料：

1、《外国企业常驻代表机构2020年度报告书》（网上填报并打印）；

2、代表机构登记证（原件一份，复印件一份并加盖代表机构公章）；

3、会计师事务所出具关于代表机构费用收支情况的审计报告（对于从事营利性活动的代表机构，该审计
报告还应包括营利情况的相关内容）（原件一份）；

4、外国（地区）企业存续的合法营业证明（原件一份）。

合法营业证明指：公司注册证明或商业登记证明，或企业迄今仍存续证明。合法营业证明必须经公证、
认证，公证、认证日期应晚于2020年7月1日。存续证明为外文件的，须附中文翻译件。

“外国（地区）企业存续的合法营业证明（须经公证、认证）”的办理方式如下：

1、国际公证律师或公证员公证（NOTARY PUBLIC）；

由于离岸公司大多属于普通法法律体系，沿用英国的公证制度，而普通法系的英国实行判例法，所以也



没有统一的公证法律，公证人可由律师或其他执业者担任。通常只能见证当事人宣誓或签名，在可能的
情况下辨别文件的真伪，一般不对文件内容的真实合法性负责。因此所做的公证多数是“原件与复印件
相符”的公证；

2、外交部认证

文书出具国外交部或其授权机构进行认证，也叫海牙认证，国际认证或加签（APPOSTTILE），认证过
程就是对公证书的签发人（通常是当地公证处）进行认证，并在认证书的公证词上方加盖印章或贴标签
。这个印章或标签就叫加签。外交部认证不是对文件内容的认证，而仅仅是对认证的级签发人（公证处
）的认证，证明其真实性并有权利进行公证。

认证机关一般为一国家的外交部或其授权机构或高法院。

3、使领馆认证

将办好公证、认证的文件送使馆申办领事认证。使馆办理的认证只确认外交部及其授权机构认证官员的
签字和该办的印章属实，对文件内容不负任何责任。

但是，如果认证文件内容与中国法律及有关规定相抵触，使馆将拒绝认证。

整个公证认证手续都需要在境外办理，而今年由于疫情的影响，各国的办事效率及流程都大大降低和延
长，有些境外机构则暂停办理，因此各代表机构应提前安排出具存续的合法营业证明，并办理公证认证
手续。

易代通使馆认证网可以提供以下服务：

1、代为申请各国公司新的存续的合法营业证明；

2、代为办理各国公证认证手续。

详情参照易代通公证认证网www.51rz.org    www.ydtnotary.com
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