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产品名称 新公司执照下来以后 税务怎么报道 流程是哪些

公司名称 爱择优(北京)企业服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市海淀区西四环北路158号1幢三层3-391

联系电话 13691175497 13691175497

产品详情

做账报税操作全流程

1、购发票时，持IC卡和发票准购证去税务局办理，购买回来后，将IC卡插入读卡器中，读入到防伪税控
开票软件中，用以开具发票时所用。

2、开发票时，首先将IC卡插入读卡器，然后进入开票系统中进行开具发票的操作，需要注意的是，电子
版的发票与打印的发票用纸必须是同一张发票。

3、进项发票的认证，如果你单位购货时取得了增值税发票，月末前持发票的抵扣联去税务局进行认证。

4、抄税，月末终了，根据当地税务规定的抄税时限(一般是次月的1-5日)，将本月已经开具使用的发票信
息抄入到IC卡中，然后打印出纸质报表并加盖公章，持IC卡和报表去税务局大厅进行抄税。

5、报税，待财务决算做完后，进行纳税申报表的填写、审核、报税的操作，报完税后，进行申报表的打
印，包括主表和附表。此项的操作，都是在你的机器中“增值税一般纳税人纳税申报电子信息采集系统
”软件中完成的，关于进销项发票的填写可以网上下载，既快又准确。季度末，将本季度的申报表主表
报送到税务局。

(一)、抄税是国家通过金税工程来控制增值税专用发票的过程之一。

如果企业是增值税一般纳税人,且需要开具增值税专用发票的，都必须购买税控电脑，在申请成为暂认定
一般纳税人后，须到税务机关指定的单位购买金税卡
及IC卡(用于开具发票及抄税、购买增值税发票使用)。就是把上月开出的发票全部记入发票IC卡，然后
报税务部门读入他们的服务器，以此做为该单位计算税额的依据。一般是执行了抄税才能报税的，而且
抄过税后才能开具本月发票的。在每月抄税成功后方可进行纳税申报。

(二)、网上报税前仍要抄税

1、网上报税是指你从网上填报单位的纳税信息。

https://www.zhihu.com/search?q=%E9%87%91%E7%A8%8E%E5%8D%A1&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A375773416%7D
https://www.zhihu.com/search?q=%E7%BD%91%E4%B8%8A%E6%8A%A5%E7%A8%8E&search_source=Entity&hybrid_search_source=Entity&hybrid_search_extra=%7B%22sourceType%22%3A%22answer%22%2C%22sourceId%22%3A375773416%7D


2、抄税(也叫抄报税
)是指你从本单位的税控机上，将本月开具发票的信息读到IC卡上，税务部门把卡上信息写入电脑后，与
你单位报税的信息进行核对，以保证申请信息的真实性。

3、核对相符后，才能申报。

以上就是新公司做账报税的全部流程，* 后也要提醒各位新老板们，有很多小企业开办过后，几个月都
没有业务，也没有专门的财务人员，等到发现后，已经被拉进异常名单，肯定是要罚款并留下档案。所
以如果没有没有资金往来也要零申报。

报税看似简单，但是账目有了之后需要建账记账，保留账本，需留底根。应对税每个月的抽查，找一个
财务代理公司，一个月几百块钱，省事。
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