
上海办公司注册流程及所需资料

产品名称 上海办公司注册流程及所需资料

公司名称 上海正义企业登记代理有限公司业务部

价格 .00/件

规格参数

公司地址 上海市闵行区沪光东路89号福克斯商务大厦1号
楼310室

联系电话 15618530040 15618530040

产品详情

很多同学不知道在上海注册一家公司如何进行操作，听到*多的就是在一网通进行申报就
可以了，在一网通办申报之前一定要先准备好以下资料及信息。

所需资料

1、确定公司名称，正常我们比较常见的公司名称比如：上海小明贸易有限公司，公司名
称分为四个部分组成先进行拆分。

“上海”是我们所注册的区域。如果你注册在杭州那这里对应写的就是杭州。可以理解为
是你名字的姓

“小明”是我们公司的字号。必须要求是汉字组成*少2个字到不等（建议不超过5个字）
，可以理解为是你名字中的名。

“贸易”代表的是你这个行业。这个是根据你实际经营的产品来定，系统会有选择给你输
入对应行业的关键字会自动跳出。

“有限公司”是公司的类型，比如说大家比较熟悉常见的（股份有限公司、集团公司、控
股公司、合伙企业）这些都是公司的类型，初创型企业直接选择有限公司就可以了，不需
要搞的太复杂。

2、确定公司法人、监事、财务、股东信息

成立一个公司*少需要准备好三人的身份证，有些区域两个也可以。法人、监事、财务是



公司的高管职位在注册公司环节里面是必须要设立的。

“法人”是公司里面*重要的岗位，监事、财务可以找朋友挂靠即可随时可进行更换。法
人同时是企业的经营者承担法律责任的人。股东可以是这三位里面的随便一个都可以同时
三个也没有问题，一定要根据自己实际情况来进行填写股东的出资情况以免后期起纠纷。
同时注意：如果是一个股东的话按照工商局的要求，一个自然人在全国范围之内只能注册
一家百分之一百股份的公司不可以有两家。

3、匹配公司经营范围

公司经营范围代表的是企业能够所经营的项目，建议多谢不少写。如果营业执照上面没有
的经营范围是不能够经营的，经营范围根据企业自身经营产品来进行填写，可把周边可能
会涉及到的同时一起加上以防后期公司发展所涉及需要。

4、注册地址材料

注册公司*重要的一项资料公司的注册地址，如果是自己有实际租办公室可问房东索要注
册地址材料。材料为（租房合同、产权证复印件、房产中心的产调）缺一不可。如果自己
没有租办公场地的话可以找一个挂靠地址进行挂靠，上海的挂靠地址是免费的。

5、注册资金确定

注册资金现在不要求进行实缴，14年以后实行认缴制。目前国家规定的注册资金是1元起
步（除特殊行业以外），这里建议大家可以从10W--100万不等都没有问题。
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