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文件档案销毁一般销毁方式有三种

机械粉碎：采用粉碎机械进行粉碎，纸质文档变成纸条或者成小碎片。对于小批量的资料可以使用办公
碎纸机粉碎，涉密文件销毁，保证信息不外流。

熔浆再生：将废旧的纸再次熔为纸浆，涉密文件销毁厂家，再造新纸。对于一般的书籍、报纸、纸板等
不含涉密信息的资料、文件、文档、档案适用。      焚烧处理：采用专门的焚烧炉对资料进行焚烧
。这种销毁方式可适用于任何条件的涉密文件、保密资料、加密档案的销毁。

文件档案销毁步骤

一、确定销毁物品的品种及数量

1. 根据现场视频或图片了解文件销毁信息



2. 初步判断文件重量（吨、立方）

二、确定运输模式

1. 根据文件数量、规格提供上门打包密封服务

2. 根据文件储放场地安排搬运人员及方式

3. 根据文件打包后数量安排对应车辆进行装车、拍照、录像

4. 客户跟车前往我司监督销毁

三、文件销毁过程

1.过磅、卸车、拍照录像

2.专门人员、专门销毁设备将文件进行销毁

3.签定销毁保密合同并开具我司专门销毁证明

文件档案销毁的重要性

让自己的公司可以获得一个更高的发展和进步，这才是自己的目标，了解到了一个具体的流程，这样才
可以实现一个非常好的参考价值，中山文件销毁案例就值得自己选择。在进行每一项销毁工作的时候。
现在一些大企业常常会有一些正规的文件需要销毁，而为了保证这些文件能够快速地被销毁，不留下任
何的安全隐患。

北京京信文安(图)-涉密文件销毁方案-涉密文件销毁由北京京信文安环保科技有限公司提供。北京京信
文安环保科技有限公司是从事“文件档案销毁,电子产品销毁,金属制品销毁,塑料制品销毁”的企业，公
司秉承“诚信经营，用心服务”的理念，为您提供更好的产品和服务。欢迎来电咨询！联系人：郭经理
。
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