
做标书的代理公司

产品名称 做标书的代理公司

公司名称 四川冠磐工程项目管理有限公司

价格 100.00/套

规格参数 品牌:域创金标
文档类型:pdf或word
交付方式:邮寄或电子版发送

公司地址 四川省成都市金牛区茶店子西街36号1栋2单元6
层602、603号（注册地址）

联系电话  18081002916

产品详情

常常有客户问我，是否可以开设标书培训课程，让希望学习标书的人多一份知识，，由于标书编制需要
花费大量的时间和精力，所以暂时没有计划举办标书培训课程的时间和精力。不过我们可以不定时地在
网上给大家分享一下标书编写的体会与体会，供大家参考。 如何编写一份标书？标书是如何编写的？
1.商业文档。 商业单据是用于证明投标者履行法律程序，并使招标人了解投标者的信誉.合法性的文件。
招标保证金支付内容。法定代表人授权书。有关证明文件。由联合体投标人提供的联合协议。投标公司
的信誉证明等。 2.技术文件。 如货物类项目，需在招标文件中说明采购要求，清楚说明商品品牌型号参
数等。如工程招标投标项目，应包括施工组织设计及相关附件，主要是展示投标人的技术实力和经验。
技术性较强的项目对技术文件的编写内容和格式都会有详细的要求，请认真按照规定填写投标文件。
3.报价单据。 此为投标书的核心内容，所有报价文件均应完全按照招标文件的规定格式编制，不得作任
何修改，如有漏项，视为已列入其它价格报价。如工程类需报价文件，需在投标文件中编制，必须符合
招标文件中的成本清单格式要求，且页不能忘记盖造价员章。 4.投标说明。
对于投标人来说，这是一种书面通知，它必须、正确回答的具体注意事项。 5.实质性要求。 我国《采购
法》、《招标投标法》、《采购货物和服务招标投标管理办法》均规定：投标文件应满足招标文件中提
出的实质性要求和条件。这就是说，如果投标人在投标文件中有一项实质性要求遗漏了，没有做出回应
，就会成为无效标。 6.决不能忽略"重要部分"。 标书."工程实施计划"。"技术措施"。"售后承诺"等均是标
书的重要组成部分，是反映投标者是否具有竞争实力的具体表现。投标者如不认真地阐述这些重要内容
，就会在商务标.技术标.资信标书等方面失分，终导致失败。 7.不可大意的"小项目"。 文件编制过程中，
有些项目是小而易做的，但是稍加疏忽，就会影响到整体，造成大败。小项目主要有：
①投标书未按招标文件相关要求密封； ②不全由法人或委托授权人打印，如没有在每页标书上盖章、落
款签字处漏印。所有的重要汇总报价都没有签名盖章，或者没有将委托的授权书放入标书中；
③投标单位名称或法人名称与注册许可证不符； ④没有在招标文件中注明法定注册地址；
⑤投标保证金没有在规定期限内支付； ⑥投标文件附件资料不全，如设计图纸漏页、填写漏项等；
⑦投标文件字迹不清，无法辨认；
投标书装订不整齐，或投标书无目录、无页码，或文件资料装订前后颠倒。
8.不要小看“联合体投标”。 实践中，有时会发生两个以上的供货商组成联合体进行投标，作为一名投
标者进行投标。通过这种方式，投标书需要几个供应商共同合作。对联合体投标的任何一方，都不要轻



视，如果大家都不重视，就会发生这样的事，他依附着你，大家都不认真，不负责任，以至标的无效。 
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